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PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
1999 m. birzelio 3 d. nutarimu Nr. 719

INVENTORIZACIJOS TVARKA
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Si tvarka reglamentuoja akciniy, uzdaryjy akciniy, kooperatiniy, Zemés tkio ir
investiciniy bendroviy, valstybés ir savivaldybés jmoniy, vieSyjy jstaigy, visuomeniniy organizacijy
bei visy tipy jmoniy ir organizacijy junginiy, Lietuvos Respublikoje jsteigty uzsienio valstybiy
Jmoniy, jy susivienijimy, uzsienio valstybiy jmoniy filialy, atstovybiy, taip pat biudzetiniy jstaigy
(toliau vadinama — jmonés) inventorizacija. Si tvarka rekomenduojama individualioms
(personalinéms) jmonéms, tikrosioms tikinéms bendrijoms, komanditinéms (pasitikéjimo) tikinéms
bendrijoms, biurams (kontoroms).

2. Sioje tvarkoje vartojamos savokos:

inventorizacija — jmonés ilgalaikio turto, zaliavy, medziagy, prekiy, pagamintos
produkcijos, nebaigtos gamybos bei kity atsargy, skoly, pinigy, vertybiniy popieriy ir kito turto
patikrinimas ir faktiskai rasty liku¢iy palyginimas su apskaitos duomenimis;

atskaitingas asmuo — jmonés administracijos vadovo (savininko) paskirtas jmonés
darbuotojas, kuriam pavedama gauti pinigus 1§ jmonés kasos, vykti | komandiruote, gauti pinigus i
kity juridiniy arba fiziniy asmeny uZ prekes arba paslaugas, mokéti pinigus kitiems juridiniams ir
fiziniams asmenims uz prekes arba paslaugas, o uz gautus ir sumokétus pinigus atsiskaityti jmonés
nustatyta tvarka pateikiant pinigy gavima ir panaudojimg patvirtinancius dokumentus;

atsakingas asmuo — jmonés administracijos vadovo (savininko) paskirtas jmonés
darbuotojas, kuriam pavesta priimti, saugoti ir iSmokéti pinigus arba priimti, saugoti, naudoti,
perdirbti, gaminti, i§duoti (perduoti, parduoti, grazinti) turta;

materialiai atsakingas asmuo — jmonés darbuotojas, su kuriuo sudaryta rastiSka visiSkos
materialinés atsakomybés uz perduoto jam saugoti, apdirbti, parduoti (iSduoti), transportuoti arba
panaudoti gamybos procese turto iSsaugojimg sutartis;

inventorizavimo aprasas — inventorizacijos faktg patvirtinantis dokumentas, turintis $ios
tvarkos 52, 53 ir 54 punktuose nurodytus rekvizitus;

sutikrinimo Ziniarastis — apskaitos registras, kuriame nustatomi inventorizacijos rezultatai —
jraSomi inventorizacijos aprasuose jraSyty verciy (sumy) ir buhalterinés apskaitos duomeny
neatitikimai;

inventorizavimo aprasas-sutikrinimo Ziniarastis — dokumentas, jungiantis inventorizavimo
aprasg ir sutikrinimo ziniarastj.

llgalaikio materialiojo turto, ilgalaikio nematerialiojo turto, nebaigtos statybos, Zaliavy,
medziagy, kuro, prekiy, pagamintos produkcijos, nebaigtos gamybos, nebaigto remonto, pinigy,
vertybiniy popieriy ir kitos sgvokos vartojamos kaip ir sudarant meting finansine atskaitomybe.

3. Imones, iSskyrus biudzetines ijstaigas, privalo inventorizuoti ilgalaikj materialyji ir
nematerialyjj turta, Zaliavas, medZiagas, kurg, paSarus, prekes, pagaminta produkcija, nebaigta
gamyba, nebaigtus remonto darbus, nebaigta statyba, savos gamybos pusfabrikacius, nebaigtus
mokslo tiriamuosius darbus bei kitas atsargas, investicijas, vertybinius popierius, pinigus, gautinas
skolas (toliau vadinama — turtas), mokétinas skolas ne reciau kaip kartg per metus prie$ metinés
finansinés atskaitomybés sudaryma, o Zemés ikio jmonés, kuriy veikla sezoniné, atsargas
inventorizuoja laikotarpiu, kurj atsargos jmonéje yra maziausios, bet ne anks¢iau kaip ataskaitiniy
mety birzelio 30 dieng.

4. Biudzetinés jstaigos privalo inventorizuoti: ilgalaikj materialyji ir nematerialyjj turta,
pagamintg produkcija, Zaliavas, medziagas, kura, pasarus ir kitas atsargas, nebaigta gamybg ir savos
gamybos pusfabrikacius, nebaigtus mokslo tiriamuosius darbus — ne reciau kaip karta per metus ir
ne anks¢iau kaip ataskaitiniy mety rugséjo 30 dieng; nebaigtos statybos darbus, vertybinius



popierius, skolas (mokétinas ir gautinas), jsipareigojimus — ne reciau kaip karta per metus ir ne
anksciau kaip ataskaitiniy mety lapkri¢io 30 diena; maisto produktus, gyvuliy prieauglj, penimus
gyvulius, paukscius, Svelniakailius Zvérelius, biCiy Seimas — ne reCiau kaip karta per ketvirtj;
pinigus kasoje, nepanaudotus specialiy apskaitos dokumenty ir kity numeruoty dokumenty blankus
— kiekvieng ménesj.

5. Visas jmonés turtas turi biiti inventorizuojamas reorganizuojant jmone (pagal sprendimo
reorganizuoti jmong priémimo dienos bikle) ir likviduojant jmone (pagal jmonés likvidatoriaus
paskyrimo dienos biikle). KeiCiantis materialiai atsakingiems asmenims, turi biti inventorizuojama
turto dalis, perduodama vieno materialiai atsakingo asmens kitam atsakingam asmeniui (pagal
reikaly perdavimo ir priémimo dienos bukle). ISnuomotas turtas inventorizuojamas pagal jo
perdavimo nuomininkui dienos bukle. Perkainojamas turtas inventorizuojamas pagal jo
perkainojimo dienos biikle. Nustacius pléSimo, pagrobimo (vagystés), piktnaudziavimo faktus arba
vertybiy gedimg (pagal nustatymo dienos bukle), po gaisro arba stichiniy nelaimiy (pagal gaisro
arba stichinés nelaimés pasibaigimo dienos biikle) inventorizuojama turto dalis, likusi po gaisro,
stichinés nelaimés, pléSimo, pagrobimo (vagystés), piktnaudziavimo fakto arba vertybiy gedimo
nustatymo. Imonés administracijos vadovas (savininkas) gali pavesti atlikti inventorizacijg ir del
kity priezas¢iy.

6. Atskiry veiklos sri¢iy turto inventorizacijos specifinius reikalavimus nustato ministerijos
pagal jy reguliavimo sriciai priskiriamas tkio Sakas. Kredito jstaigos vykdo turto inventorizacijg
pagal apskaitos politikos, suderintos su Lietuvos banku, principus.

7. Jeigu jstatymuose arba Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimuose yra nustatytas
inventorizacijos atlikimo laikas, taikomos jstatymo arba nutarimo nuostatos.

8. Inventorizuojamas visas jmonéje esantis turtas — ir jtrauktas j apskaita (nuosavybés arba
patikéjimo teise jgytas, nuomojamas, saugomas, gautas perdirbti), ir d¢l kokiy nors priezasCiy | ja
nejtrauktas. Taip pat inventorizuojamas kelyje (nupirktas, bet dar negautas; pirkéjams iSsiystas, bet
neparduotas; iSsiystas ] filialg, bet filiale negautas) esantis turtas, jmonei nepriklausantis, bet joje
esantis turtas (pasiskolintas, i§sinuomotas, gautas pagal panaudos sutartis ir kitas).

9. Imonés administracijos vadovas arba savininkas jstatymy nustatyta tvarka atsako uz
inventorizacijos organizavimg ir atlikimg laiku, inventorizavimo duomeny i$saugojima, sutikrinimo
ziniaraS¢iuose nustatyty trukumy iSieskojimg, kartu su vyriausiuoju finansininku (buhalteriu) —
teisingy inventorizacijos rezultaty bei neiSieskoty triikumy ir pertekliaus jtraukima j apskaita.

Il. PASIRENGIMAS INVENTORIZACIJAI

10. Inventorizacija atlickama remiantis jmonés administracijos vadovo arba savininko
isakymu, kuriame nurodomi inventorizacijos komisijos pirmininko ir nariy vardai, pavardeés,
pareigos, jai pavedama laiku ir tinkamai atlikti inventorizacija pagal jsakyme nurodytos dienos
biiklg, nurodomas inventorizacijos pradzios bei uzbaigimo laikas, jpareigojama $§j fakta jforminti
dokumentais. Jeigu inventorizacija atlickama Sios tvarkos 5 punkte nurodytais atvejais, jsakyme
nurodyta diena, pagal kurios biklg atlickama inventorizacija, turi sutapti su 5 punkte nurodytu
atitinkamu atveju.

Inventorizacijos komisija sudaroma i§ atitinkamos kompetencijos jmonés darbuotojy.
Inventorizacijos komisijai vadovauja jmonés administracijos vadovo arba savininko paskirtas
asmuo. Jeigu atitinkamos kompetencijos darbuotojy néra, i inventorizacijos komisijg galima jtraukti
samdytuosius.

11. Jeigu jmonés dél to, kad ji turi daug turto, negali inventorizuoti viena komisija,
administracijos vadovo arba savininko jsakymu sudaromos centriné ir vietinés komisijos (vietiniy
darbg koordinuoja ir kontroliuoja centriné komisija).

12. Biudzetiniy jstaigy inventorizacijos komisijai vadovauja vienas i§ vadovo pavaduotojy, |
komisijg turi biiti jtrauktas buhalterijos atstovas.
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13. Materialiai atsakingi ir atskaitingi uz inventorizuojamg turta asmenys negali buti
inventorizacijos komisijos nariai, i§skyrus tuos atvejus, kai jmongje dirba ne daugiau kaip penki
darbuotojai ir joje dirbantys asmenys neturi atitinkamos kompetencijos atlikti inventorizacijg.

14. Inventorizacija atlickama pagal jsakyme nurodytos dienos biikle.

15. Buhalterin¢je apskaitoje turi bati apskaiCiuoti inventorizuojamo turto likuciai pagal
isakyme nurodytos inventorizacijos atlikimo dienos bukle.

16. Imonés administracijos vadovas arba savininkas apriipina inventorizacijos komisija
priemonémis, kuriy reikia inventorizacijai atlikti, o vyriausiasis finansininkas (buhalteris) pamoko
komisijos narius, kaip atlikti inventorizacija ir jforminti inventorizavimo aprasus.

17. Tlgalaikis materialusis turtas, atsargos (Zaliavos, medziagos, kuras, gatava produkcija,
prekeés ir kita), pinigai (litai ir uzsienio valiuta) ir kitas turtas inventorizuojami atskirai kiekvienoje
jo buvimo vietoje ir pas kickvieng uz turto saugojimg atsakingg asmenj. Tokia pat tvarka
inventorizuojama nebaigta gamyba, nebaigtas remontas ir nebaigti statybos darbai.

1. ILGALAIKIO MATERIALIOJO TURTO INVENTORIZACIJA

18. Komisija, inventorizuodama ilgalaikj materialyjj turta, turi batinai apzitréti kiekviena
turto vieneta bei jo dalis natiira ir jraSyti ] inventorizavimo apraSus jo pavadinima, paskirt] ir
inventoriaus numerj.

19. Radusi j apskaitg nejtraukto turto, taip pat turto, kurio apskaitoje néra jj apibtidinancéiy
duomeny, inventorizacijos komisija ] inventorizavimo apra$g turi jrasyti trikstamus S$io turto
duomenis ir techninius rodiklius, pavyzdziui, pastaty — nurodyti jy paskirtj, pagrindines medziagas,
1§ kuriy jie pastatyti, apimtj (matuojant i§ iSorés ir vidaus), plota, auksty skaiciy (be riisiy, pusriisiy),
pastatymo metus, nusidévéjimo laipsnj pagal esama technine bikle. Rastas turtas jkainojamas
rinkos kaina. Inventorizacijos komisija turi nustatyti, kada ir kam leidus pastatytas inventorizacijos
metu rastas ] apskaitg nejtrauktas turtas, kur nurasytos jo statybos islaidos.

I apskaitg nejtrauktas turtas, taip pat turtas, kurio apskaitoje néra jj apibiidinan¢iy duomeny,
gali buti jvertintas pasitelkus turto vertintojus.

20. Pastatai ir statiniai j aprasg jraSomi tokiu pavadinimu, kuris atitinka turto pagrinding
paskirt]. Kai turtas yra atstatytas, rekonstruotas, iSpléstas arba i§ naujo jrengtas ir dél to pasikeitusi
pagrindiné jo paskirtis, j aprasg jis jraSomas naujg paskirtj atitinkan¢iu pavadinimu.

21. Kai atlikti pastaty ir statiniy rekonstravimo darbai (pristatyti aukstai, naujos patalpos ir
kita) arba statiniai ir jrenginiai 1§ dalies nugriauti (iSardytos kai kurios konstrukcinés dalys) ir
apskaitoje nejrasyti, komisija, remdamasi atitinkamais dokumentais, turi apskaiciuoti Sio turto
jsigijimo vertés padid¢jimo arba sumazéjimo sumg ir padaryty pakeitimy duomenis jrasyti ]
inventorizavimo aprasg.

22. Masinos, transporto priemonés, kiti jrengimai, jranga ir jrankiai j inventorizavimo
aprasus jraSomi pavieniui — nurodomi jy inventoriaus numeriai, pagaminimo metai, paskirtis,
konstrukcija, galingumas.

23. Atiduodamiems naudoti ilgalaikio materialiojo turto vienetams suteikiami inventoriaus
numeriai, kurie neturi biiti kei¢iami per visg to turto naudojimo laikg. Numerius galima pakeisti tik
tais atvejais, kai turtas klaidingai sunumeruojamas. Nuomojama (gauta pagal panaudos sutartis)
turta nuomininkas apskaito nulinés klasés saskaitose pagal nuomotojo jam priskirtus inventoriaus
numerius.

24. Turtas, kuris inventorizacijos metu yra uz jmones riby (iSvykstantys ] reisg laivai,
garveziai, automobiliai, i$siystinos remontuoti masinos, jrengimai ir kita), inventorizuojamas iki jo
laikino perkeélimo 1§ jmonés momento.

25. Turtas, jgyjamas iSperkamosios nuomos biidu, inventorizuojamas sudarant atskirg
inventorizavimo apraSg. Netinkamas naudoti ilgalaikis materialusis turtas jraSomas ] atskirg
inventorinj apra$a, nurodomi objekty pavadinimai, inventoriaus numeriai, verté, nusidévéjimo
laipsnis, netinkamumo priezastis.
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26. Ataskaitiniais metais neuzbaigti ilgalaikio materialiojo turto statybos darbai
inventorizuojami pagal statomg arba montuojamg turta, nustatant atlikty darby apimtj ir sudarant
atskirus aprasus pagal statomg arba montuojama turta.

27. Kartu su ilgalaikiu materialiuoju turtu inventorizuojamas iSsinuomotas, naudojamas
pagal panaudos sutartis, laikinai saugomas ir kitas jmon¢je esantis ilgalaikis materialusis turtas.
Tokio turto inventorizavimo aprasai sudaromi pagal kiekvieng savininkg ir juose nurodomas
nuomos (panaudos, saugojimo) pabaigos laikas.

IV. ZALIAVU, MEDZIAGU, PREKIU, PAGAMINTOS PRODUKCIJOS, PINIGU IR KITU
MATERIALINIU VERTYBIU INVENTORIZACIJA

28. Kai tikrinami zaliavy, medziagy, prekiy, pagamintos produkcijos, pinigy ir kito
materialiojo turto likuciai natlira, butinai dalyvauja materialiai atsakingi asmenys (kasininkai,
pardavejai, sandélininkai, tikio vedéjai ir kiti), iSskyrus tuos atvejus, kai materialiai atsakingiems
asmenims dalyvauti nejmanoma (mirties, ligos, Kitais atvejais).

29. Inventorizacijos komisija atvykusi uzantspauduoja patalpas, riisius ir kitas turto
saugojimo vietas, turinCias atskirus j€jimus, gauna i§ materialiai atsakingy asmeny neatiduotus |
buhalterijg vertybiy, pajamy ir iSlaidy dokumentus. Komisijos pirmininkas visuose neatiduotuose ]
buhalterija dokumentuose turi jraSyti ZodZius ,,iki inventorizacijos®, nurodyti gavimo datg ir
pasirasyti. Pagal dokumentus su jrasu ,,iki inventorizacijos® buhalterinéje apskaitoje tikslinami
inventorizacijos pradzios likuciai.

30. Pries prasidedant inventorizacijai, materialiai atsakingi asmenys rastiSkai patvirtina, kad
visi turto gavimo ir i§davimo dokumentai atiduoti buhalterijai arba inventorizacijos komisijai, kad
jokio neuzpajamuoto arba neiSduoto (nenuraSyto) turto néra. RastiSkus patvirtinimus taip pat
pateikia atskaitingi asmenys, kurie turi atsiskaitytinas sumas turtui pirkti arba jgaliojimus jj gauti.

31. Inventorizacijos komisija, prie§ pradédama darbg, turi patikrinti, ar veikia matavimo
priemongés, ar atlikta jy patikra Lietuvos Respublikos metrologijos jstatyme nustatyta tvarka.

32. Jeigu sandéliuose arba kitose uzdarose patalpose esantis turtas nebaigiamas
inventorizuoti per vieng dieng, iSéjus inventorizacijos komisijai patalpos turi Dbiti
uzantspauduojamos (uzplombuojamos). Antspaudg (plombavimo reples) inventorizavimo metu turi
inventorizacijos komisijos pirmininkas. Pasibaigus darbo dienai, jforminami tg dieng patikrinti turto
inventorizavimo aprasai, kurie palieckami toje patalpoje, kurioje saugomas turtas. Kitg dieng
materialiai atsakingi asmenys ir inventorizacijos komisija ] patalpas jeina tik kartu su komisijos
pirmininku.

33. Inventorizacijos metu esantis turtas suskai¢iuojamas, pasveriamas, iSmatuojamas arba
naudojami kiti jo kiekio nustatymo biidai priklausomai nuo kiekvienos risies turto matavimo
vieneto, laikymo vietos ir biido.

34. Ipakuoty medziagy ir prekiy, kuriy pakuotés nepazeistos, kiekis gali biiti nustatomas
pagal prekiy etiketes, patikrinus natiira atrankos biidu ne maziau kaip 10 procenty Sio turto. Jeigu
atrankos budu patikrinto turto kiekis neatitinka nurodytojo prekiy etiketése, visas jpakuotas turtas
pasveriamas (perskai¢iuojamas).

35. Supilto ;| kruvas turto svoris (arba apimtis) nustatomas ji iSmatavus ir techniniais
skai¢iavimais. Matavimo (svérimo) aktai ir skai¢iavimai pridedami prie apraso.

36. Prireikus inventorizacijos metu turtas gali buti pritmamas bei i8duodamas. Tai atliekama
inventorizacijos komisijos akivaizdoje, priimtas bei iSduotas turtas jraSomas ] atskirus
inventorizavimo aprasus.

37. Zaliavos, medziagos, prekés, pagaminta produkcija ir kitas turtas j inventorizavimo
apraSus jraSomi pagal apskaitoje vartojamg jo pavadinimg ir matavimo vienetus. Inventorizavimo
apraSe (aprasuose) materialiai atsakingas asmuo (asmenys) privalo pasirasyti po jrasu: ,,Visg Siame
inventorizavimo apraSe iSvardyta turta komisija man dalyvaujant patikrino natiira ir jrasé j aprasa,
todél inventorizacijos komisijai pretenzijy neturiu. Uz iSvardyto turto iSsaugojima atsakau®. Jeigu
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materialiai atsakingas asmuo (asmenys) turi pretenzijy, komisija turi dar karta perskaiciuoti
(pasverti, iSmatuoti) inventorizuojamg turtg.

38. Prekybos imonése (prekybos vietose) rastos neparduotos prekés suskaiCiuojamos,
pasveriamos arba iSmatuojamos. Pinigai uz parduotas prekes, rasti kasos operacijy atlikimo vietoje,
suskaiCiuojami ir jraSomi j bendrg aprasa. | aprasa jraSomas ir paskutinio kasos aparato kvito (kvity,
jeigu yra keli kasos aparatai) eilés numeris (numeriai), iSdavimo data (datos), unikalus (unikaliis)
kasos aparato (aparaty) numeris (numeriai) ir jame (juose) uzfiksuotos sumos.

39. Pinigai kasoje (litais ir uZzsienio valiuta) suskaiiuojami pagal jy nominalig verte.
Uzsienio valiuta perskai¢iuojama j litus pagal inventorizacijos dieng galiojusj oficialy lito kursg ir
Lietuvos banko skelbiama lito ir uzsienio valiutos santyki.

40. Inventorizuojant nepanaudotus specialius apskaitos dokumenty ir kity spaustuvéje
numeruoty apskaitos dokumenty blankus, tikrinamas jy kiekis pagal rusis, inventorizavimo
aprasuose nurodomi jy pavadinimai, serijos, numeriai, sudaromi atskiri sugadinty blanky aprasai,
nurodomi jy pavadinimai, serijos, numeriai.

41. Kelyje ir kitose jmonése esancios zaliavos, medziagos, prekés, pagaminta produkcija ir
kitas turtas inventorizuojami tikrinant jo i§siuntimo dokumentus.

Inventorizavimo aprasuose jrasomi Sie kiekvienos kelyje esanciy prekiy ir medziagy siuntos
duomenys: pavadinimas (pagal dokumentg), kiekis ir verté (apskaitos duomenimis), iSsiuntimo data,
taip pat dokumenty, kuriais remiantis Sios medziagos ir prekés jtrauktos j atitinkamas saskaitas,
sgraSas ir numeriai.

I inventorizavimo aprasus jrasant kitose jmonése laikomas prekes ir medziagas, kurios yra
ten perdirbamos arba uz kurias yra sumokéta, bet jos neiSveztos i§ tiekéjy sandéliy, arba yra
18siystos parduoti pagal konsignacijos sutartis, nurodomi prekiy ir medziagy pavadinimai, kiekis,
rasis, verté (apskaitos duomenimis), priémimo saugoti (perdirbti, parduoti) dokumentai, saugojimo
(perdirbimo) vieta, dokumenty numeriai ir datos. Gavusi 1§ jmoniy, kurios §j turtg saugo (perdirba),
inventorizavimo aprasus, inventorizacijos komisija palygina faktinius turto liku¢ius (pagal
inventorizavimo aprasy nuorasy duomenis) su apskaiciuotu pagal dokumentus kiekiu.

42. Kitas inventorizuojamas jmonei nuosavybés teise nepriklausantis trumpalaikis
materialusis turtas jraSomas ] atskirus inventorizavimo aprasus.

V. NEBAIGTOS GAMYBOS, NEBAIGTOS STATYBOS IR NEBAIGTYU REMONTO
DARBU INVENTORIZACIJA

43. Siekiant nustatyti, kiek yra nebaigtos gamybos pramonés jmonése, suskai¢iuojamas,
pasveriamas, iSmatuojamas ir jvertinamas nebaigtas jdirbis (pusfabrikaciai, detalés, mazgai,
agregatai).

44, Siekiant nustatyti, kiek yra nebaigtos gamybos Zemés tkio jmonése, jvertinamas
rudeninis lauky arimas, pudymy ruoSimas, dirvos tr¢Simas kity mety derliui, Ziemkenciy paséliai,
daugiametés zolés (pereinanti naudoti paskesniais metais dalis), inspekty parengimas kity mety
derliui, kiti paséliai Ziemai (Siltnamiuose, medelynuose), sniego sulaikymas, neiSkultos ty mety
kultiiros ir panasiai.

45. Imones, kurios vercCiasi statybos veikla, nebaigtus darbus, atliekamus statytojams
(uzsakytojams, rangovams), inventorizuoja nustatydamos nebaigty darby apimt;.

46. Nebaigto remonto verté nustatoma pagal atlikty remontuojamo turto (pastaty, jrengimy ir
kitko) remonto darby apimt;.

47. Nebaigti statybos darbai pas rangovus (uZsakytojus) ir nebaigti statybos darbai, kuriuos
imonés, gamindamos ilgalaikj turta, atlieka pacios, inventorizuojami nustatant atlikty darby verte
pagal statomg (gaminama) turta nuo jo statybos (gamybos) pradZios.

VI. ILGALAIKIO NEMATERIALIOJO TURTO, VERTYBINIU POPIERIU IR SKOLU
INVENTORIZACIJA
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48. Tlgalaikio nematerialiojo turto likuciai inventorizuojami pagal atitinkamas buhalterinés
apskaitos saskaitas, tikrinant jy atsiradimo pagristuma.

49. Inventorizuojant investicijas ] kitas jmones, tikrinami investavimg patvirtinantys
dokumentai. Inventorizuojant vertybinius popierius, tikrinami jy jsigijimo ir pardavimo dokumentai,
Jju faktiskas kiekis, nominali ir jsigijimo verté.

50. Inventorizuojant skolas bankams, Lietuvos Respublikos valstybés biudzetui,
savivaldybés biudzetui, fondams, pirkéjams, tiekéjams, atskaitingiems asmenims, akcininkams,
imonés darbuotojams ir kitiems skolintojams, patikslinama skolos suma, jos atsiradimo data.
Analogiskai inventorizuojamos skolos jmonei (biudZeto, fondy, pirkéjy, atskaitingy asmeny,
akcininky, darbuotojy, kity skolininky), taip pat nustatomos beviltiskos skolos.

VI1I. INVENTORIZACIJOS JFORMINIMAS

51. Inventorizacijai jforminti sudaromi inventorizavimo aprasai, kurie aiSkiai ir jskaitomai
suraSomi ranka arba techninémis priemonémis. Inventorizacijai jforminti biudZetinése jstaigose
naudojamas inventorizavimo aprasas-sutikrinimo Ziniarastis.

52. Inventorizavimo apraso privalomieji rekvizitai yra: jmonés pavadinimas, dokumento
pavadinimas, jo sudarymo pradzios ir pabaigos data ir vieta, inventorizuojamy objekty pavadinimai,
matavimo rodikliai, kiekis, kaina, suma arba tik suma, arba tik kiekis, inventorizacijos komisijos
nariy ir materialiai atsakingy asmeny vardai, pavardés, pareigos ir parasai.

Ilgalaikio turto, pinigy, specialiy apskaitos dokumenty blanky, Zaliavy, medziagy, prekiy,
taros, atsarginiy daliy ir kito turto inventorizavimo apraSe turi buti dar Sie papildomi rekvizitai:
raStiSkas patvirtinimas, kad visi pajamy ir iSlaidy dokumentai atiduoti j buhalterija, gautas turtas
uzpajamuotas, o nuraSytasis — iSduotas, kuriame nurodomi paskutiniyjy pajamy ir iSlaidy
dokumenty numeriai ir datos; jrasas: ,,Visg Siame inventorizavimo aprase iSvardytg turta komisija
man dalyvaujant patikrino natiira ir jraS¢ ] aprasg, todél inventorizacijos komisijai pretenzijy
neturiu. Uz iSvardyto turto iSsaugojima atsakau‘, po kuriuo pasiraso materialiai atsakingas asmuo
(asmenys).

Jeigu materialiai atsakingas asmuo (asmenys) turi pretenzijy, komisija turi perskai¢iuoti
(persverti, iSmatuoti) inventorizuojamg turta. Jeigu ir po pakartotinio patikrinimo materialiai
atsakingas asmuo (asmenys) atsisako pasiraSyti inventorizavimo aprasg, tai jraSoma
inventorizavimo aprase. Siuo atveju jis (jie) turi rastu paaiskinti atsisakymo prieZastis ir pasirasyti §j
paaiskinimg, kuris pridedamas prie inventorizavimo apraso.

Jeigu materialiai atsakingi asmenys keiciasi, kai perduodamas ir priimamas turtas,
inventorizavimo apraSe turtg perduodantis asmuo pasiraSo, kad jj perdavé, o priimantysis, — kad
priémé.

53. Inventorizavimo aprase (iSskyrus biudZetines jstaigas) turi buti nurodomi ir Kkiti
papildomi rekvizitai: ilgalaikio materialiojo turto — inventoriaus numeris, trumpa techniné
charakteristika, naudojimo pradzios metai ir ménuo; vertybiniy popieriy — nominalioji ir jsigijimo
verté; skoly ir nuosavybés teisiy — atsiradimo data.

54. BiudZetinés jstaigos inventorizavimo apraSe-sutikrinimo ZiniaraStyje turi biiti nurodomi
ir Kkiti papildomi rekvizitai: ilgalaikio materialiojo turto — inventoriaus numeris; ilgalaikio
nematerialiojo turto — trumpa charakteristika, taip pat gali buti jraSomos komisijos pastabos dél
tolesnio turto naudojimo.

55. Atskiri inventorizavimo apraSai sudaromi pagal turto buvimo vietas, inventorizavimo
metu gautg turta, inventorizavimo metu iSduotg turta, materialiai atsakingus asmenis, buhalterinés
apskaitos saskaitas.

Atskiri aprasai sudaromi inventorizuojant i§sinuomotg, nuomojama, sugedusj ir netinkamag
naudoti, priimtg naudoti, saugoti, perdirbti, perduoti arba parduoti turta.

56. Inventorizuojant materialyjj turta, suraSomi du inventorizavimo aprasy egzemplioriai,
kuriuos abu pasiraso visi inventorizacijos komisijos nariai ir materialiai atsakingi asmenys. Pirmasis



inventorizavimo apraso egzempliorius inventorizacijos baigimo dieng atiduodamas j buhalterija, o
antrasis — materialiai atsakingam asmeniui.

57. Inventorizuojant jmonei nepriklausantj, bet joje esant] materialyjj turta (pasiskolinta,
iSsinuomotg, naudojamg pagal panaudos sutartis, gautg perdirbti arba parduoti), pagal kiekvieng
turto savininkg surasomi trys inventorizavimo apraSy egzemplioriai, kuriy kiekvieng pasiraSo visi
inventorizacijos komisijos nariai ir materialiai atsakingi asmenys. Pirmasis inventorizavimo apraso
egzempliorius inventorizacijos baigimo dieng atiduodamas j buhalterija, antrasis atiduodamas
(iSsiunc¢iamas) turto savininkui, o treciasis — materialiai atsakingam asmeniui.

58. Visas patikrintas ir suskai¢iuotas turtas jraSomas j aprasus, kuriuose nurodomas jo jraso
eilés numeris, pavadinimas, risis (techniné charakteristika), kiekis, kaina ir suma. Kiekvieno apraso
lapo pabaigoje skaitmenimis ir zodziais turi buiti jraSomas faktiSkai rasto turto kiekis natiiriniais
rodikliais (susumavus lape jrasyto turto kiekj natiiriniais rodikliais nepriklausomai nuo matavimo
vieneto), zodziais nurodomas paskutiniojo jraSo eilés numeris. Neuzpildytos lapo eilutés
perbraukiamos. Paskutinio apraso lapo pabaigoje skaitmenimis ir Zodziais jraSomas paskutiniojo
jraSo eilés numeris, faktiSkai rasto turto kiekis natiiriniais rodikliais (susumavus visuose, jskaitant ir
paskutinj, apraSo lapuose nurodytg turto kiekj natiiriniais rodikliais) ir faktiSkai rasto turto suma.

59. Klaidas inventorizavimo aprasuose galima taisyti tik inventorizacijos metu. Pataisymai
Visuose inventorizavimo aprasy egzemplioriuose turi biiti paaikinti ir asmeni$kai pasirasyti ty
paciy asmeny, kurie sudaré ir pasirasé tuos apraSus (inventorizacijos komisijos nariy ir materialiai
atsakingy asmeny).

60. Kasmet jmonés turéty suderinti tarpusavio skoly sumas ir jforminti tai suderinimo aktu.
Skoly suderinimo su Valstybine mokesc¢iy inspekcija, Valstybinio socialinio draudimo fondu ir
bankais iniciatorés turi biiti jmonés. Kity skoly suderinimo iniciatoriai paprastai biina kreditoriai.
Derinant jmoniy, jstaigy, organizacijy ir kity skolininky tarpusavio skolas, suraSomi du suderinimo
akto egzemplioriai, kuriuose nurodoma skola (mokétina arba gautina suma), jos atsiradimo
priezastis ir data. Suderinimo akto gavejas, patvirtings akte nurodytg sumg arba nurodes nesutapimo
priezastis, vieng akto egzemplioriy grazina (iSsiuncia) pateikéjui, o kitg pasilieka.

61. Inventorizuojant skolas, inventorizacijos komisija ] inventorizavimo aprasg jraso
kreditoriaus arba skolininko pavadinima, skolos (gautinos arba mokétinos) sumg, jos atsiradimo
data, tarpusavio suderinimo data, numatomg skolos grazinimo terming. Inventorizuojant
nesuderintas (60 punkte nurodyta tvarka), laiku negrazintas ir beviltiSkas skolas, sudaromi atskiri
inventorizavimo apra$ai, ] kuriuos jraSomas kreditoriaus arba skolininko pavadinimas, skolos
(gautinos arba mokétinos) suma, jos atsiradimo data.

62. Gauti aprasai buhalterijoje patikrinami, ar juose nurodyti visi privalomieji ir papildomi
rekvizitai, ar teisingai apskaic¢iuotos sumos.

63. Remiantis inventorizavimo aprasais, faktiski inventorizuoty objekty likuciai sutikrinami
su buhalterinés apskaitos duomenimis pagal jy biikle inventorizacijos pradzios dieng. Radus likuciy
nukrypimy, sudaromas sutikrinimo Ziniarastis.

64. Atsargy likuciai jvertinami faktine jsigijimo verte arba pasigaminimo savikaina. Jeigu
atsargos jtraukiamos ] apskaitg periodiSkai apskaitomy atsargy biidu, jos jvertinamos tos riisies
atsargy, isigyty paskiausiai iki inventorizacijos pradzios, verte.

65. Inventorizacijos komisija turi pareikalauti i§ atsakingy darbuotojy rastisky paaiskinimy
del visy trukumy ir pertekliaus, taip pat nuostoliy, susijusiy su skoly ieskinio senaties terminy
praleidimu.

66. Remdamasi pateiktais paaiSkinimais ir sutikrinimo Ziniara$¢iais, inventorizacijos
komisija nustato aptikty turto trikumy, nuostoliy ir gedimo, taip pat pertekliaus pobidj ir
rekomenduoja panaikinti inventorizacijos duomeny skirtumus.

Nustatytas turto perteklius uZpajamuojamas. Turto trukumas priskiriamas prie gautiny uz
turto trikumus sumy (jeigu numatoma trukumy sumas iSieskoti) arba netekimy (jeigu trukumy
iSieskoti nejmanoma).
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Nustaciusi, kad nematerialusis ilgalaikis turtas, investicijos, vertybiniai popieriai, skolos
neatitinka buhalterinés apskaitos duomeny, ir nustaciusi neatitikimo priezastis, inventorizacijos
komisija pateikia pasitilymus dél neatitikimy panaikinimo.

67. Galutinj sprendimg dél inventorizacijos rezultaty jraSymo | apskaita priima jmonés
administracijos vadovas arba savininkas.

68. BiudZetinése jstaigose inventorizacijos metu nustatyti turto ir buhalterinés apskaitos
duomeny skirtumai j apskaitg jtraukiami Sia tvarka:

68.1. turto netektis, laikantis biudzeto asignavimy valdytojy nustatyty netekties normuy,
istaigos vadovo sprendimu nurasoma ] iSlaidas. Jeigu turto netektis gali biiti normuojama, bet
normos nenustatytos, netektis priskiriama prie virSnorminiy trikumy;

68.2. dél perriisSiavimo susidariusj pertekliy ir trokuma galima jskaityti jstaigos vadovo
sprendimu, vadovaujantis steigéjo (ministerijos, departamento ar kitos tarnybos) nustatyta tvarka,
jeigu turtas turi panasiag vartojimo paskirtj ir iSore. Jeigu panaSaus triikstamo turto verté yra mazesné
uz jo pertekliaus verte, pertekliaus suma uzpajamuojama. Jeigu trikstamo turto verté yra didesné uz
jo pertekliaus vertg, skirtumo suma priskiriama prie gautiny i§ kalty asmeny sumy;

68.3. turto perteklius uzZpajamuojamas, o trikumas priskiriamas prie gautiny uz turto
trikumus sumy. Jeigu nustaCius trikumus jtariama, kad padarytas nusikaltimas, jstaigos
(organizacijos) vadovas privalo perduoti medziaga teisésaugos institucijoms;

68.4. virSnorminiai turto trikumai, nuostoliai dél gedimo, gaisro, stichiniy nelaimiy
nuraSomi mazinant finansavimg tik tais atvejais, kai trukumai kruops$ciai patikrinti ir kaltininkai
nenustatyti. Mazinant finansavima, iki 1000 lity vertés trilkumai nuraSomi jstaigos (organizacijos)
vadovo sprendimu; daugiau kaip 1000 lity vertés trilkumai nurasomi vadovo sprendimu, steigéjui
pritarus. [staigy, kuriy steigéjas yra Lietuvos Respublikos Seimas arba Lietuvos Respublikos
Vyriausyb¢, vadovai apie savo sprendimu nurasyto turto trikumus mazinant finansavima, kai kalti
asmenys nenustatyti, pranesa Finansy ministerijai.

69. Remiantis jmonés administracijos vadovo arba savininko sprendimu, inventorizacijos
rezultatai per deSimt dieny po sprendimo priémimo turi biiti jraSomi ] atitinkamas buhalterinés
apskaitos saskaitas.

VIll. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

70. Inventorizacijos dokumentai (inventorizavimo aprasSai su matavimo (svérimo) aktais ir
skaiCiavimais, sutikrinimo ZiniarasCiai, inventorizacijos komisijos ir administracijos vadovo arba
savininko sprendimai dél inventorizacijos rezultaty jraSymo j apskaitg) saugomi Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka.




