LIETUVOS RESPUBLIKOS UZSIENIO REIKALU MINISTERIJOS 1997 M. LIEPOS 21
D. JISAKYMAS NR. 39

Remdamasis Lietuvos Respublikos Konsulinio Statuto 61 straipsnio 4 dalimi bei
atsizvelgdamas | tai, kad 1997 m. liepos 19 d. Lietuvos Respublikos teritorijoje jsigalioja
Konvencija dél uzsienio valstybése iSduoty dokumenty legalizavimo panaikinimo (sudaryta 1961
m. spalio 5 d. Hagoje),

ISAKAU:

1. Patvirtinti naujg Konsulinio dokumenty legalizavimo instrukcija.

2. URM Konsuliniam departamentui supazindinti Lietuvos Respublikos diplomatiniy
atstovybiy ir konsuliniy jstaigy darbuotojus su §ia instrukcija bei uztikrinti jos vykdymo kontrolg.

3. Pripazinti netekusia galios Konsulinio dokumenty legalizavimo instrukcija, patvirtintg
1993 m. balandzio 6 d. bendru uzsienio reikaly ir teisingumo ministry jsakymu.

4. Sis jsakymas taikomas nuo 1997 m. liepos 21 d.

VICEMINISTRAS JONAS RUDALEVICIUS




PATVIRTINTA
Uzsienio reikaly ministerijos
1997 m. liepos 21 d. jsakymu Nr. 39

KONSULINIO DOKUMENTU LEGALIZAVIMO INSTRUKCIJA
I skirsnis
1. Konsulinio dokumenty legalizavimo savoka.

Konsulinis dokumenty legalizavimas yra konsulinés jstaigos pareigiino atlickamas
dokumente esancio paraso, antspaudo ir pasirasiusio asmens pareigy tikrumo patvirtinimas, kuris
reikalingas tam, kad vienos valstybés dokumentus ir aktus galéty svarstyti kitos valstybés
institucijos, Sie dokumentai jvykdyty ar sukelty teisines pasekmes kitoje valstybéje, jeigu
tarptautinés sutartys ir susitarimai nenumato kitaip.

2. Teisiniai konsulinio dokumenty legalizavimo pagrindai.

Konsulinis dokumenty legalizavimas atlieckamas vadovaujantis 1963 mety Vienos
konvencija dél konsuliniy santykiy, 1961 mety Hagos konvencija dél uzsienio valstybése iSduoty
dokumenty legalizavimo panaikinimo (toliau — Hagos konvencija), LR konsulinémis konvencijomis
ir kitomis tarptautinémis sutartimis bei susitarimais, kuriuose dalyvauja Lietuvos Respublika,
Lietuvos Respublikos notariato jstatymu, kitais teisés aktais ir Sia instrukcija.

3. Istaigos, legalizuojancios dokumentus.

Konsulinio dokumenty legalizavimo funkcijas vykdo: Uzsienio reikaly ministerijos
Konsulinio departamento pareigtinai, | kuriy pareigas jeina §iy funkcijy atlikimas ir kuriy parasy
pavyzdziai yra i$siuntinéti uzsienio valstybiy kompetentingoms institucijoms.

Uzsienio valstybése — Lietuvos Respublikos diplomatiniy bei konsuliniy jstaigy pareigiinai, i
kuriy pareigas jeina Siy funkcijy atlikimas.

4. Legalizuojami dokumentai.

Legalizuojami Sie dokumentai:

1) civilinés buklés akty (gimimo, tévystés nustatymo, jvaikinimo, santuokos, iStuokos, vardo
ar pavardés pakeitimo, mirties) liudijimai;

2) jmoniy dokumentai (jmonés steigimo aktas arba steigimo sutartis, jmonés registravimo
pazyméjimas, jmonés jstatai, jy papildymai bei pakeitimai ir kt.);

3) mokymosi, studijy dokumentai (atestatai, diplomai ir kt.);

4) jvairly organizacijy, jmoniy ir jstaigy iSduotos pazymos, liudijimai, sertifikatai
(kvalifikacijos, veterinarinés pazymos, pazymos dél kalinimo, turéto ir turimo turto, darbo, dél
gyvenamosios vietos, giminystés liudijimai, produkcijos kilmés sertifikatai ir t. t.).

Gali buti legalizuojami ir kiti dokumentai, jei tai neprieStarauja $iai instrukcijai ir kitiems
teises aktams.

Dokumentai nelegalizuojami, jei jy turinys prieStarauja Lietuvos Respublikos jstatymams
bei tarptautinéms sutartims, kurias yra pasirasiusi Lietuvos Respublika.

Pagal Hagos konvencija pazyma (Apostille) galima patvirtinti tik Lietuvos Respublikoje
18duotus dokumentus. Tokie dokumentai yra:

1) i8duodami valstybés jurisdikcijai priklausanciy valstybiniy institucijy arba valstybeés
pareigiiny, jskaitant ir tuos, kuriuos iSduoda prokuroras, teismo pareigiinas arba teismo vykdytojas;

2) administraciniai dokumentai;



3) notariniai aktai;

4) fiziniy asmeny pasirasyty dokumenty oficialiis patvirtinimai: dokumenty registracijos
arba jy buvimo tam tikrg dieng patvirtinimai; paraSy oficialts ir notariniai paliudijimai.

Pazyma (Apostille) netvirtinami diplomatiniy ir konsuliniy pareigiiny iSduoti dokumentai
bei administraciniai dokumentai, tiesiogiai susij¢ su prekybos arba muitinés operacijomis.

Il skirsnis

DOKUMENTU LEGALIZAVIMAS LIETUVOS RESPUBLIKOS UZSIENIO REIKALU
MINISTERIJOS KONSULINIAME DEPARTAMENTE

5. Lietuvos Respublikoje iSduoty dokumenty legalizavimas.

Konsulinio departamento pareigtinas legalizuoja I skirsnio 4 punkte nurodytus dokumentus,
kurie bus pateikiami uzsienio valstybeése.

Dokumentai, kurie bus pateikiami uzsienio valstybése, i§vardytose 3 priede, legalizuojami
patvirtinant juos Hagos konvencijoje numatyta pazyma (Apostille) (4 priedas), kurig iSduoda tik LR
uzsienio reikaly ministerijos Konsulinio departamento jgalioti pareigtinai.

Dokumentai, kurie bus pateikiami kitose, negu iSvardytos 3 priede, uzsienio valstybése,
legalizuojami jraSu, pateiktu 1 priede.

6. UZsienio valstybése iSduoty dokumenty legalizavimas.

LR uZsienio reikaly ministerijoje Konsulinio departamento pareigiinai legalizuoja uZsienio
valstybés institucijy iSduotus dokumentus, kurie néra patvirtinti pazyma (Apostille), numatyta
Hagos konvencijoje, jei Sie dokumentai bus pateikiami Lietuvos Respublikoje.

Konsulinio departamento pareigiinai Siuos dokumentus paprastai legalizuoja, jei jie yra
legalizuoti dokumenta iSdavusios valstybés:

- Uzsienio reikaly ministerijoje,

arba

- konsulinéje jstaigoje.

Nesant abejoniy dél pateikto legalizavimui dokumento teisétumo ir pagrjstumo, Konsulinio
departamento pareigiinas turi teise ji legalizuoti ir be minétojo tarpinio legalizavimo.

Dokumentai legalizuojami jrasu, pateiktu 1 priede.

11 skirsnis

DOKUMENTU LEGALIZAVIMAS LIETUVOS RESPUBLIKOS DIPLOMATINESE IR
KONSULINESE ISTAIGOSE

7. Lietuvos Respublikoje iSduoty dokumenty legalizavimas.

Diplomatinés ar konsulinés jstaigos pareigiinas legalizuoja Lietuvos Respublikos jstaigy ir
institucijy iSduotus dokumentus, jeigu pagal jo buvimo valstybés jstatymus tokiy dokumenty
legalizavimas yra biitinas (Zr. I skirsnio 4 punktg) ir jeigu dokumentai néra patvirtinti pazyma
(Apostille), numatyta Hagos konvencijoje.

Dokumentai legalizuojami jrasu, pateiktu 2 priede.

8. UZsienio valstybése iSduoty dokumenty legalizavimas.
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Diplomatinés ar konsulinés jstaigos pareiglinas legalizuoja dokumentus, iSduotus jo buvimo
valstybés institucijy, jei Sie dokumentai bus pateikiami Lietuvos Respublikoje ir jeigu dokumentai
néra patvirtinti pazyma (Apostille), numatyta Hagos konvencijoje.

Diplomatinés ar konsulinés jstaigos pareigiinas Siuos dokumentus legalizuoja, jei jie yra
legalizuoti jo reziduojamos valstybés Uzsienio reikaly ministerijos jgalioty pareigiiny.

Nesant abejoniy dél pateikto legalizavimui dokumento teisétumo ir pagristumo, konsulinés
jstaigos pareigiinas turi teis¢ jj legalizuoti ir be minétojo tarpinio legalizavimo.

Dokumentai legalizuojami jrasu, pateiktu 2 priede.

IV skirsnis
REIKALAVIMAI DOKUMENTAMS, PATEIKIAMIEMS LEGALIZAVIMUI
9. Parasy ir antspaudy pavyzdziu rinkinys.

Uzsienio reikaly ministerijos Konsulinis departamentas ir LR diplomatinés bei konsulinés
jstaigos uzsienyje saugo pareigiiny, jgalioty tvirtinti dokumentus, paraSy ir antspaudy pavyzdziy
rinkinius. Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly ministerija perduoda ijgalioty Konsulinio
departamento pareigiiny parasy ir antspaudy pavyzdzius uzsienio valstybiy ambasadoms ir
konsulinéms jstaigoms, akredituotoms Lietuvos Respublikai.

Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija pateikia UZsienio reikaly ministerijos
Konsuliniam departamentui notary parasy pavyzdzius bei nedelsdama informuoja apie notary
atleidimg ir naujy notary paskyrima.

10. Tinkamai jforminti dokumentai.

Pateikiami legalizavimui dokumentai turi biiti pasiraSyti kompetentingo pareigiino ir
patvirtinti dokumentg iSdavusios valstybés institucijos antspaudu su valstybés herbu.

Dokumenty kopijy (nuorasy) tikrumas turi bati paliudytas notarine forma.

Jeigu dokumentas iSdéstytas keliuose lapuose, lapai turi biiti sunumeruoti ir susiiiti, apie tai
turi biiti padarytas atitinkamas jraSas ir patvirtinta dokumentg pasiraSiusio asmens paraSu bei
dokumentg i§davusios institucijos spaudu.

Pateikiami legalizavimui dokumentai turi buiti paraSyti aiSkiai ir tiksliai, datos ir skaiciai
parasyti nors vieng kartg Zodziais. Juridiniy asmeny pavadinimai turi biiti parasyti nors vieng kartg
nesutrumpinti. Dokumentg pasirasiusio asmens vardas ir pavardé turi buti iSskaitomi, spaudai —
aiskis.

[Staisymai, priraSymai, uzbraukti ZodZiai turi buti aptarti ir patvirtinti dokumentg
pasiraSiusio asmens parasu ir dokumentg iSdavusios institucijos spaudul.

Dokumentai pagal galimybe turéty biiti iSversti | kalbg tos valstybés, kurioje jie bus
pateikiami.

Lietuvos Respublikos institucijy iSduoti dokumentai legalizuojami, jei originalus
dokumentas (arba dokumento nuorasas, patvirtintas notaro) susegtas su vertimu ir vertimy biuro
spaudu antspauduotas paskutinio puslapio susegimo vietoje.

Dokumento vertimas gali biiti legalizuotas tik tada, kai jame yra jraSyta, kad vertéjas yra
susipazings su Lietuvos Respublikos baudziamojo kodekso 293 straipsniu (t. y. zino, kokia biity
baudZziamoji atsakomyb¢ uZ neteisingg vertimg), ir vertéjo paraso tikrumas yra paliudytas notarine
forma arba jis yra patvirtintas LR notaro.

Jei dokumentg pateikia ne jo savininkas, o kitas asmuo, pastarasis privalo pateikti LR notaro
patvirtinta jgaliojima. Sis reikalavimas netaikomas $eimos nariams ir artimiems giminai¢iams.
Igaliojimai, patvirtinti uzsienio valstybés notary, legalizuojami auks¢iau nurodyta nustatyta tvarka
(zr. II skirsnio 6 punktg).
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11. Nelegalizuojami dokumentai.

Negali biiti legalizuojamos dokumenty kopijos, nepaliudytos notarine forma.

Negali buti legalizuojami dokumentai, jeigu jie:

1) neatitinka Il skirsnio 6 punkto reikalavimy;

2) parasyti pieStuku;

3) gauti faksu;

4) pasirasyti asmens, kurio oficialios pareigos nepripazjstamos Lietuvos Respublikos (pvz.,
de jure nepripazintos valstybés pareigiino);

5) priesStarauja Lietuvos Respublikos jstatymams ar tarptautinéms sutartims ir susitarimams.

Asmens, kuriam atsisakyta legalizuoti dokumenta, praSymu atsisakymo priezastis gali biiti
1Sdéstoma rastu.

Jeigu konsulinés jstaigos pareigiinas pastebi, kad dél jo padarytos klaidos atliktas
legalizavimas yra neteisingas, jis privalo apie tai pranesti UZsienio reikaly ministerijos Konsuliniam
departamentui, kad biity imamasi priemoniy Siam legalizavimui panaikinti.

Jeigu Lietuvos Respublika yra pasiraSiusi su uzsienio valstybe sutartj dél teisinés pagalbos ir
teisiniy santykiy civilinése, Seimos ir baudziamosiose bylose, dokumentai, parengti ar patvirtinti
vienos 1§ susitarusiyjy Saliy kompetentingos jstaigos (t. y. su tos istaigos antspaudu su valstybés
herbu ir jgaliotojo asmens paraSu), kitos susitarusiosios Salies teritorijoje turi jrodomajg galig ir
nelegalizuoti. Tas pat pasakytina ir apie dokumenty, kuriuos patvirtino kompetentinga jstaiga,
nuoraSus bei vertimus. Dokumentai, kurie vienos i§ susitarusiyjy Saliy teritorijoje pripazistami
oficialiais, yra oficialts ir kitos i$ susitarusiyjy Saliy teritorijoje.

Dokumentai, kurie patvirtinti Hagos konvencijoje numatyta pazyma (Apostille), galioja
Lietuvoje be papildomo LR uzZsienio reikaly ministerijos arba LR diplomatinés ar konsulinés
istaigos legalizavimo.

V skirsnis

DOKUMENTU LEGALIZAVIMO PROCEDURA
12. Legalizavimo atlikimo vieta.

Dokumentai legalizuojami UZsienio reikaly ministerijos Konsuliniame departamente arba
LR diplomatinése ar konsulinése jstaigose uzsienio valstybése.

Konsulinis pareigtinas dokumentus gali legalizuoti kitose patalpose, jeigu asmenys, kuriy
praSymu jie legalizuojami, dél svarbios priezasties (liga, invalidumas ir pan.) negali atvykti } LR
diplomating ar konsuling jstaiga.

13. Legalizavimo atlikimo terminai.

Dokumentai, atitinkantys IV skirsnyje numatytus reikalavimus, yra legalizuojami ne véliau
kaip per 5 darbo dienas.

Legalizavimas gali buti atidétas esant butinumui jsitikinti dokumente esancio paraSo ar
antspaudo tikrumu.

14. Dokumento legalizavimas.

Uzsienio reikaly ministerijos Konsulinio departamento darbuotojas arba diplomatinés ar
konsulinés jstaigos pareigiinas, nustates, kad dokumentas yra tinkamai jformintas, dokumenta
legalizuoja padarydamas jame legalizavimo jraSg arba patvirtindamas pazyma (Apostille),
pasiraSydamas ir uzdédamas Konsulinio departamento arba diplomatinés ar konsulinés jstaigos
spauda.
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Pazyma (Apostille) specialiu spaudu prisegama prie legalizuojamo dokumento lapo,
kuriame yra dokumentg iSdavusio pareiglino paraSas, pareigos ir antspaudas, pasiraSoma ir
antspauduojama reljefiniu bei raSaliniu spaudu.

15. Legalizavimo jraSas.

Legalizavimo jraSas daromas legalizuojamame dokumente. Jeigu dokumente néra vietos
Siam jrasui, jis gali biiti daromas ant atskiro lapo, kuris turi biiti susiuvamas su dokumentu. Susitity
lapy skaiCius patvirtinamas pareigiino parasu ir antspaudu.

Legalizavimo jrasas daromas lietuviy ir angly (vokieciy, pranciizy) kalbomis.

Legalizavimo jrasas gali buti spausdinamas kompiuteriu, spausdinimo masinéle arba gali
biti naudojami spaudai su jraso tekstu.

Naudojamas legalizavimo jraso tekstas, nurodytas 1 ir 2 priede. Pazymos (Apostille) (t. y.
dokumenty legalizavimo pagal Hagos konvencijg) pavyzdys nurodytas 4 priede.

16. Legalizuojamy dokumenty registravimas.

Visi legalizuoti dokumentai registruojami kompiuterinéje dokumenty legalizavimo
programoje arba legalizuoty dokumenty registravimo knygoje, kurioje nurodyti $ie registruojamo
dokumento duomenys:

1) dokumento registravimo eilés numeris arba pazymos (Apostille) numeris;

2) registravimo data;

3) dokumento pateikimo ir atlikimo data;

4) dokumento pateikéjas;

5) dokumento pavadinimas;

6) trumpas dokumento turinys (serija ir numeris, iSdavimo data);

7) pasirasiusio asmens pavardé ir pareigos (tvirtinant dokumenta pazyma (Apostille));

8) valiuta (nurodoma valiuta, kuria mokama uz dokumento legalizavima);

9) suma;

10) atleidimas nuo mokescio (pastabos);

11) paso serija ir numeris.

Kiekvienam legalizuotam dokumentui (legalizuojant 1 ir 2 priede nurodytais jrasais)
suteikiamas atskiras eilés numeris. Numeris, kuriuo legalizuotas dokumentas jregistruotas
dokumenty legalizavimo kompiuterinéje programoje, nurodomas legalizavimo jrase.

Informacija 1§ kompiuterinés programos pervedama ir saugoma diskeliuose.

17. Konsulinis mokestis uzZ dokumenty legalizavima.

UZ dokumenty legalizavimg imamas nustatyto dydzio konsulinis mokestis.




Konsulinio dokumenty legalizavimo
instrukcijos
1 priedas

1. Legalizavimo jraSas, paprastai naudojamas UZsienio reikaly ministerijos
Konsuliniame departamente:

Dokumentas legalizuotas Lietuvos Respublikos uZzsienio reikaly ministerijos.

This document has been legalized by the Ministry of Foreign Affairs of the Republic of
Lithuania.

Registracijos Nr.

Registration No.

Vilnius, the day of 19.

Padargs legalizavimo jrasa, pareigtinas turi nurodyti savo pareigas ir pasiraSyti pilnu vardu ir
pavarde.




Konsulinio dokumenty legalizavimo
instrukcijos
2 priedas

2. Legalizavimo jrasas, paprastai naudojamas diplomatinése ir konsulinése jstaigose:

Dokumentas legalizuotas Lietuvos Respublikos ambasados {konsulato (generalinio
konsulato, vicekonsulato, konsulinés agentiiros)} mieste.

This document has been legalized by the Embassy {Consulate (Consulate General, Vice-
Consulate, Consular Agency)} of the Republic of Lithuania in

Registracijos Nr.

Registration No.

, the day of 19.

(miestas)




Konsulinio dokumenty legalizavimo
instrukcijos
3 priedas

Valstybiy, kuriy teritorijoje galioja 1961 m. Hagos konvencija dél uZsienio valstybése iSduoty
dokumenty legalizavimo panaikinimo, sarasas

Andora, Lichtensteinas,
Antigva ir Barbuda, Liuksemburgas,
Argentina, Makedonija,
Arménija, Malavis,
Australija, Malta,
Austrija, Marsalo Salos,
Bahamos, Mauricijus,
Barbadosas, Meksika,
Baltarusija, Nyderlandai,
Belgija, Norvegija,
Belizas, Panama,
Bosnija ir Hercegovina, Piety Afrika,
Botsvana, Portugalija,
Brunéjus, Prancuzija,
Fidzis, Rusija,
Graikija, Salvadoras,
Ispanija, San Marinas,
Italija, Seiseliai,
Izraelis, Sent Kristoferis ir Nevis,
Japonija, Slovénija,
Jungtin¢é Didziosios Britanijos Surinamas,

ir Siaurés Airijos Karalysté, Suomija,
Jungtinés Amerikos Valstijos, Svazilandas,
Kipras, gveicarija,
Kroatija, Tonga,

Latvija, Turkija,
Lesotas, Vengrija,
Liberija, Vokietija.
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Konsulinio dokumenty legalizavimo
instrukcijos
4 priedas
Pazymos pavyzdys

Pazyma bus kvadrato formos, kurio krastinés ilgis ne mazesnis kaip 9 centimetrai

APOSTILLE
(Convention de La Haye du 5 octobre 1961)
1. Valstyb€: .o
Country:
Si dokumenta,
this public document
2. Kurj pasirase ........coccevveieiiininniieenniee s
has been signed by
3. pagal pareigas........cccooveveiiieiieniesiieseene
acting in the capacity of
4. uzantspauduotg........ccceeeereeiieneeie e antspaudu,
bears the seal/stamp of
PATVIRTINO
Certified
5. (Viet. pav.) oo, 6. (data)........cceovevrerierenn.
at the
A () ISR
by
8. NI, 10. Parasas:
No Signature:
9. Antspaudas
Seal/Stamp ..o e




