VALSTYBINE LIETUVIU KALBOS KOMISIJA

NUTARIMAS
DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS TERMINU BANKO METODIKOS PATVIRTINIMO

2004 m. vasario 2 d. Nr. N-1 (90)
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos terminy banko jstatymo (Zin., 2004, Nr. 7-129) 2
straipsnio 5 dalimi, Valstybiné lietuviy kalbos komisijanutaria:
Patvirtinti Lietuvos Respublikos terminy banko metodikg (pridedama).

KOMISIJOS PIRMININKE IRENA SMETONIENE
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PATVIRTINTA
Valstybings lietuviy kalbos komisijos
2004 m. vasario 2 d. nutarimu Nr. N-1 (90)

LIETUVOS RESPUBLIKOS TERMINU BANKO METODIKA
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos Respublikos terminy banko metodikos (toliau — Metodika) tikslas — apibrézti
Lietuvos Respublikos terminy banko (toliau — Terminy bankas, sutrumpintai LTB) paskirtj,
tvarkytojy ir vartotojy teises ir pareigas, struktiira, informacijos vienetus, nustatyti jo kiirimo,
tvarkymo ir naudojimo taisykles, apibudinti Terminy banko informacinés sistemos (sutrumpintai
LTB IS) techninius duomenis, reikalavimus, funkcijas.

2. Terminy banko paskirtis — uztikrinti nuosekly sunorminty lietuviy kalbos terminy
vartojimg, ypa¢ Lietuvos Respublikos teisés aktuose, sukurti bendrg jvairiy valstybés institucijy
informacing sistema, prie kurios galéty prisijungti ir duomenis teikti kiti fiziniai ir juridiniai
asmenys, kuria galéty laisvai naudotis ne tik Lietuvoje, bet ir uZsienyje dirbantys jvairiy sriciy
specialistai.

3. Sioje Metodikoje vartojamos sgvokos:

3.1. Lietuvos Respublikos terminy banko informaciné sistema — duomeny bazé ir
techniniy, programiniy bei organizaciniy priemoniy visuma, uztikrinanti Terminy banko
kompiuterinj jgyvendinimg ir veikima.

3.2. Terminy bazé — metodiskai sutvarkytas kurios nors dalykinés srities terminy straipsniy
rinkinys ar tokiy rinkiniy visuma.

3.3. Archyvinis termino straipsnis — Terminy banke saugomas ankstesnis termino
straipsnis.

3.4. Terminy banko archyvas — archyviniy terminy straipsniy visuma.

Kitos Sioje Metodikoje vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos terminy banko
istatyme (Zin., 2004, Nr. 7-129) vartojamas sgvokas.

Il. TERMINU BANKO VALDYTOJAS, TVARKYTOJAI IR VARTOTOJAI

4. Terminy banko duomeny tvarkytoja ir valdytoja yra Valstybiné lietuviy kalbos komisija
(toliau — Kalbos komisija).

5. Terminy banko informacinés sistemos tvarkytoja yra Lietuvos Respublikos Seimo
kanceliarija.

6. Valstybés institucijos, kiti fiziniai ir juridiniai asmenys, gave Terminy banko duomeny
tvarkytojo leidimg, yra Terminy banko registruotieji vartotojai pagal jiems suteiktas teises.

7. Visi interneto vartotojai gali biiti neregistruotieji Terminy banko vartotojai, galintys
matyti Terminy banko aprobuoty, teiktiny terminy straipsnius, neteiktinus terminus.

I1l. TERMINU BANKO TVARKYTOJU FUNKCLJOS IR TEISES, REGISTRUOTUJU
VARTOTOJU FUNKCIJOS, TEISES IR PAREIGOS

8. Terminy banko duomeny tvarkytojas atlieka Sias funkcijas:

8.1. organizuoja Terminy banko duomeny pildyma, atnaujinima;

8.2. nustato darbo vietas, i§ kuriy jraSoma Terminy banko terminy statuso pazZyma
(aprobuotas, teiktinas, neteiktinas), aprobuoti, teiktini ir neteiktini terminai jtraukiami j Terminy
banka, keiCiami ar Salinami i§ Terminy banko, sudaromi archyviniai terminy straipsniai,

8.3. nustato registruotyjy vartotojy teises ir prieinamos informacijos apimtj;

8.4. administruoja registruotyjy vartotojy slaptazodziy sistema;
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8.5. sustabdo, atnaujina ir (arba) koreguoja registruotyjy vartotojy prisijungimo prie LTB IS
teises;

8.6. informuoja registruotuosius vartotojus — terminy straipsniy teikéjus apie jy tvarkomy
terminy straipsniy duomeny trakumus, netikslumus ir pan.;

8.7. atlieka kitus su Terminy banko duomeny tvarkymu susijusius darbus.

9. Terminy banko informacinés sistemos tvarkytojas atlicka Sias funkcijas:

9.1. kuria ir tobulina LTB IS;

9.2. konsultuoja Terminy banko duomeny tvarkytoja ir jo pavedimu atlieka jvairius LTB IS
priezitiros darbus;

9.3. uztikrina nenutriikstamg LTB IS veikima;

9.4. uztikrina LTB IS sauga;

9.5. uztikrina Terminy banko vartotojy prieiga prie LTB IS;

9.6. konsultuoja Terminy banko vartotojus visais LTB IS veikimo klausimais;

9.7. atlieka LTB IS techning priezitira;

9.8. organizuoja keitimgsi duomenimis su kitomis informacinémis sistemomis;

9.9. uztikrina LTB IS veiklos atnaujinimg nenumatytais atvejais.

9.10. parengia IS jrengimo vadovg ir IS vartotojo vadova.

10. Registruotieji vartotojai — terminy straipsniy teikéjai atlieka Sias funkcijas:

10.1. tvarko savo prizilirimos srities terminy straipsnius (jy rinkinius);

10.2. rengia terminy straipsniy rinkinius Terminy bankui;

10.3. taiso, tikslina savo teikiamus terminy straipsnius (jy rinkinius), atsizvelgdami j Kalbos
komisijos paskirty eksperty ir Terminologijos pakomisés iSvadas;

10.4. keicia savo slaptazodzius ne re¢iau kaip du kartus per metus.

11. Terminy banko tvarkytojai turi teisg:

11.1. prieiti prie visy Terminy banko, jskaitant ir registruotyjy vartotojy — terminy straipsniy
teikéjy rengiamus terminy straipsnius (jy rinkinius), duomeny;

11.2. reikalauti, kad registruotieji vartotojai — terminy straipsniy teikéjai iStaisyty klaidingus
ir (arba) netikslius terminy straipsniy duomenis;

11.3. nesvarstyti ir (arba) netraukti j Terminy bankg neparengty, t. y. nesutvarkyty kalbiniu
poziiiriu, nepataisyty atsizvelgiant j eksperty ir (arba) Terminologijos pakomisés iSvadas ir pan.,
terminy straipsniy (jy rinkiniy).

12. Registruotieji vartotojai — terminy straipsniy teikéjai turi teise:

12.1. pildyti, taisyti, Salinti savo rengiamus, bet | Terminy banka dar nejtrauktus terminy
straipsnius (jy rinkinius),

12.2. naudotis kity terminy straipsniy teikéjy rengiamais terminy straipsniais (jy rinkiniais),
nejtrauktais ] Terminy bankg, perziiiros teise,

12.3. naudotis Terminy banko archyvu perziiiros teise,

12.4. vartoti taisyklingus Terminy banko terminus savo kuriamose ir naudojamose duomeny
bazése, rengiamuose dokumentuose ir kt.;

13. Kiti registruotieji vartotojai turi teise:

13.1. matyti Terminy banko aprobuoty, teiktiny terminy straipsnius ir neteiktinus terminus,

13.2. matyti Terminy bankui rengiamus terminy straipsnius (jy rinkinius),

13.3. matyti archyvinius terminy straipsnius.

14. Registruotyjy vartotojy — terminy straipsniy teikéjy pareigos:

14.1. pateikti dalykiniu ir kalbiniu pozitriu sutvarkytus terminy straipsnius (jy rinkinius)
Terminy bankui,

14.2. per 10 dieny nuo pateikty eksperty ir (arba) Terminologijos pakomisés iSvady pataisyti
terminy straipsniy netaisyklingus, netikslius ir pan. duomentis,

14.3. pateikti asmeny, atsakingy uz terminy straipsniy (jy rinkiniy) tvarkyma, vardinius
sarasus Terminy banko duomeny tvarkytojams;

15. Kity registruotyjy vartotojy pareigos:

15.1. uztikrinti gautos Terminy banko informacijos apsauga,
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15.2. informuoti Terminy banko tvarkytojus apie neteisétus bandymus pasinaudoti Terminy
banko duomenimis,

15.3. informuoti Terminy banko tvarkytojus dél savo, kaip Terminy banko registruotyjy
vartotojy, statuso pratgsimo arba jo iSankstinio atsisakymo, gauty duomeny sunaikinimo.

IV. TERMINU BANKO STRUKTURA

16. Valstybés institucijos teikia Terminy bankui terminy straipsnius (jy rinkinius),
suskirstytus pagal jstatymy ir kity teisés akty joms pavestas sritis (sritys gali biiti skirstomos j
posri¢ius). Kity juridiniy (mokslo institucijos, aukstosios mokyklos ir kt.) ir fiziniy asmeny teikiami
terminy straipsniai gali biiti skirstomi pagal Mokslo sri¢iy, krypéiy ir $aky klasifikacija (Zin., 1998,
Nr. 6-126) ir Bendrajj studijy sri¢iy ir krypc¢iy, pagal kurias vyksta nuosekliosios universitetings ir
neuniversitetinés studijos Lietuvos aukstosiose mokyklose, klasifikatoriy (Zin., 2001, Nr. 31-1027).

17. Pagrindinis Terminy banko vienetas yra termino straipsnis. Jj sudaro:

17.1. sagvokos srities Zymuo,

17.2. kalbos zymuo,

17.3. terminas,

17.4. apibréztis,

17.5. termino gramatiniai duomenys: kalbos dalis, giminé, skaicius; kirciuote,

17.6. termino atitikmenys kitomis kalbomis: angly k., vokie¢iy k., pranciizy k., rusy k.,
lotyny k. ir kt., ir jy gramatiniai duomenys: kalbos dalis, gimine,

17.7. termino sinonimai ir variantai,

17.8. termino kilmé,

17.9. termino santrumpos,

17.10. termino pavyzdziai,

17.11. termino priedai: simboliai, formulés, paveikslai, grafikai, garsai ar kt.,

17.12. termino teksto Saltinis(-iai),

17.13. pastabos: Saltinio pastabos, redakcinés pastabos dé¢l termino,

17.14. termino statusas: aprobuotas, teiktinas, neteiktinas,

17.15. termino statuso suteikimo data,

17.16. termino teikéjo atpazinties numeris,

17.17. terming jraSiusio asmens Zymuo,

17.18. termino jraSymo data,

17.19. terming keitusio asmens Zymuo,

17.20. termino keitimo data.

18. Keic¢iamas ar Salinamas i§ Terminy banko termino straipsnis jraSomas ] archyva.
Archyvinj termino straipsnj sudaro:

18.1. termino straipsnis (iki perkélimo i archyva),

18.2. archyvinio straipsnio data,

18.3. pastabos dél termino straipsnio perkélimo j archyva.

V. TERMINU BANKO SAVEIKA SU TERMINU BAZEMIS IR KITAIS SALTINIAIS

19. Terminy banko informacinés sistemos tvarkytojas numato valstybés institucijy turimy
terminy baziy terminy perkélimo j Terminy banka procediiras. Sios procediiros i§ pradziy
pritaikomos atskiroms terminy bazéms, véliau standartizuojamos.

20. Specialiyjy sri¢iy terminy baziy, terminy Zodyny duomenis Terminy bankui gali teikti
auksStosios mokyklos, mokslo institucijos ir kiti juridiniai arba fiziniai asmenys. Terminy perkélimo
1 Terminy bankg procediiras numato Terminy banko informacinés sistemos tvarkytojas.

21. Terminy zodynai rengiami pagal Kalbos komisijos patvirtintus Bendruosius terminy
zodyny elektroninio rengimo reikalavimus.
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22. Terminai i§ terminy baziy teikiami remiantis Metodikos 16 dalyje nustatytais termino
straipsnio reikalavimais.

VI. DUOMENU JRASYMO | TERMINU BANKA IR KEITIMO TVARKA

23. Terminy straipsniai (jy rinkiniai) Kalbos komisijai teikiami Lietuvos Respublikos
terminy banko jstatymo nustatyta tvarka. Pateikiamas elektroninis ir popierinis terminy straipsniy
rinkinio variantas.

24. Svarstomg termino straipsnj sudaro:

24.1. terminas,

24.2. apibréztis,

24.3. atitikmenys kitomis kalbomis: angly, vokie¢iy, pranciizy, rusy, lotyny ir kt., ir jy
gramatiniai duomenys: kalbos dalis, gimine,

24.4, termino gramatiniai duomenys: kalbos dalis, giminé, skai¢ius; kir¢iuoté (pildoma tik
neaiSkiais atvejais),

24.5. termino sinonimai (jei yra),

24.6. termino santrumpa, sutrumpinimas (jei yra),

24.7. termino pavyzdziai (jei reikia),

24.8. termino priedai: simboliai, formulés, paveikslai, grafikai ar kt. (jei yra),

24.9. termino S$altinis — teksto, i§ kurio paimtas terminas, nuoroda.

25. Kalbos komisija atlieka jai pateikty terminy straipsniy patikrg pagal Terminy banko
duomenis ir skiria kalbine, prireikus ir dalykine ekspertizg. Ekspertus skiria Kalbos komisijos
patvirtinta Kalbos programy koordinavimo taryba. Ekspertai negali buti tiesiogiai su terminy
straipsniy rinkinio(-1y) rengimu susij¢ asmenys. Uz atliktg darbg ekspertai atlyginami i§ Kalbos
programy 1éSy pagal darbo arba autorines sutartis, remiantis patvirtintais jkainiais ir atsizvelgiant ]
eksperto mokslo laipsnj bei pedagoginj varda.

26. Kalbos komisijos nustatytu laiku ekspertai rastu pateikia ekspertizés akta (recenzijg ir
iSvadas) Kalbos komisijos Terminologijos pakomisei. Terminy, kuriy néra Terminy banke,
straipsniy rinkinys(-iai) ir ekspertizés iSvados svarstomi Terminologijos pakomisés posédyje,
dalyvaujant to rinkinio teikéjams ar (ir) rengéjams.

27. Terminologijos pakomisés posédyje, atsizvelgiant j Lietuvos Respublikos terminy banko
jstatymo nuostatas, nutariama teikti terminy straipsniy rinkinj(-ius) svarstyti ir aprobuoti Kalbos
komisijai (numatomas terminy statusas aprobuoti) ar pasirasSyti Kalbos komisijos pirmininkui
(numatomas terminy statusas teiktini) arba sitilyti terminy straipsniy teikéjams (rengéjams) pataisyti
terminy straipsnius pagal ekspertizés ir (arba) pakomisés posédzio iSvadas. Prireikus pataisytus
terminy straipsnius (jy rinkinj) Terminologijos pakomisé svarsto i§ naujo.

28. Terminy ekspertavimo gin€ai nagrin¢jami ir sprendziami Kalbos komisijos posédziuose.

29. Kalbos komisija, posédyje apsvars¢iusi Terminologijos pakomisés sitilymus ir terminy
straipsniy terminologing kokybe, bendru sprendimu priima nutarimg dél terminy aprobavimo.

30. Terminy straipsniy teikéjai ne véliau kaip per 10 dieny nuo praneSimo apie terminy
statuso suteikimg (aprobuoti arba teiktini) gavimo dienos galutinai parengia terminy straipsnius
Terminy bankui.

31. Terminy statuso pazymg jraso ir terminy straipsnius | Terminy banka jtraukia tik uz §j
darbg atsakingi Kalbos komisijos darbuotojai.

32. Terminy straipsniy teikéjai gali sitlyti pakeisti Terminy banke esancius terminy
straipsnius arba i§ viso juos i§braukti. Sie pasifilymai turi biti motyvuoti. Jie svarstomi Kalbos
komisijoje $ios Metodikos 23-31 punktuose nustatyta tvarka. Terminologijos pakomisei arba
atitinkamai Kalbos komisijai pritarus terminy straipsnius Terminy banke keicia arba i jo Salina tik
atsakingi Kalbos komisijos darbuotojai. IS keiCiamy ar Salinamy terminy straipsniy sudaromi
archyviniai terminy straipsniai, jie saugomi Terminy banko archyve.

VIl. TERMINU BANKO DUOMENU NAUDOJIMAS



33. Terminy bankui, kaip duomeny bazei, taikomos Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir
gretutiniy teisiy jstatymo nuostatos.

34. Aprobuoty, teiktiny terminy straipsniai ir neteiktini terminai, jtraukti j Terminy banka,
yra laisvai ir nemokamai prieinami kiekvienam interneto vartotojui.

VIlI. TERMINU BANKO INFORMACINE SISTEMA

35. LTB IS administruoja Lietuvos Respublikos Seimo Informacijos technologijy
departamento duomeny baziy administratorius.

36. LTB IS programinés jrangos reikalavimai:

36.1. veikia realaus laiko rezimu;

36.2. uztikrina darbg WWW aplinkoje per WAN ir duomeny pateikimg bei gavimg per
WWW taikomaja programg interneto rySiu;

36.3. gali biiti administruojama vienoje darbo vietoje, uztikrinant individualy duomeny
jvedimg ir naudojimasi sukauptais duomenims pagal vartotojams suteiktas teises;

36.4. uztikrina duomeny jvedimg i§ jvairiy Saltiniy ir darbg su sukauptais duomenimis
interneto technologijy pagrindu;

36.5. kaupia ir leidzia perziuréti duomeny archyva;

36.6. gali buiti praplésta ar pertvarkyta pagal pasikeitusius poreikius ar naujus reikalavimus;

36.7. uztikrina jprastinj veikima neesminio jos keitimo atveju;

36.8. duomenys saugomi unikodo rasmeny koduote, leidzian¢ia saugoti, priimti, pateikti ir
apdoroti lietuviy ir kity kalby simbolius, tarp jy ir kirCiuotas lietuviskas raides.

37. LTB IS pagrindinés funkcijos:

37.1. registruoti Terminy banko vartotojus. Registruojami Terminy banko duomeny
tvarkytojo, Terminy banko informacinés sistemos tvarkytojo ir registruotojo vartotojo statusg
turintys vartotojai;

37.2. perkelti terminus i$ kity terminy baziy;

37.3. jvesti, koreguoti, pasalinti termino straipsnj;

37.4. atlikti terminy paieska pagal sritj, termino zodj, jo dalj ar ZodZiy junginj, kalbg, statusa,
Saltinj, terminy teikéja; terminy paieskos rezultatas — terminy sgrasas;

37.5. pateikti visg turimg iS sgraso pasirinkto termino informacija;

37.6. tvarkyti terminy archyva;

37.7. uztikrinti Terminy banko plétimo galimybe (jtraukiamos naujos sritys, kalbos).

IX. TERMINU BANKO INFORMACINES SISTEMOS SAUGA

38. LTB IS techninei saugai uZtikrinti turi buti:

38.1. jrengtos centrinio kompiuterio patalpos, i kurias patenkama tik su leidimais;

38.2. sukurta vartotojy leidimy dirbti su duomenimis sistema;

38.3. jrengta operaciniy sistemy ir duomeny bazés kopijy saugykla;

38.4. sukurta duomeny tvarkymo technologija;

38.5. patvirtintos keitimosi duomenimis su kitomis informacinémis sistemomis taisyklés;

38.6. atnaujinama sistemos veikla nenumatytais atvejais;

38.7. laikomasi Lietuvos standarto LST ISO/IEC TR 13335 ,Informacijos technologija.
Saugumo technika* reikalavimy.

39. LTB IS programinei saugai uztikrinti turi biiti:

39.1. atskirai atpazjstamas kiekvienas duomeny vartotojas;

39.2. sukurta ir veikia slaptazodziy sistema;

39.3. programiskai registruojami visi duomeny tvarkymo kompiuteriniai veiksmai ir
bandymai juos atlikti;

39.4. informacinés sistemos vartotojams teikiama operatyvi pagalba jvairiose situacijose;
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39.5. naudojamos duomeny saugg uztikrinan¢ios sisteminés ir taikomosios programos.
40. Uz Terminy banko duomeny sauga atsako Terminy banko informacinés sistemos
tvarkytojas — Lietuvos Respublikos Seimo kanceliarija.

X. TERMINU BANKO REORGANIZAVIMAS IR LIKVIDAVIMAS

41. Terminy banko reorganizavimo ar likvidavimo klausimai sprendziami bendru Terminy
banko valdytojo ir Terminy banko informacinés sistemos tvarkytojo sprendimu.

42. Likviduojamo Terminy banko duomenys perduodami kitam tvarkytojui, archyvui arba
sunaikinami Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.




