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ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS JSLAPTINTOS
INFORMACIJOS EVAKUACIJOS ARBA SUNAIKINIMO KARO, NEPAPRASTOSIOS
PADETIES AR EKSTREMALIUJU SITUACIJU ATVEJU PLANO PATVIRTINIMO

2019 m. lapkricio 21 d. Nr. 1(6.6 E)-644
Zarasal

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,
29 straipsnio 8 dalies 1 ir 2 punktais, Valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatymo 27 straipsniu,
Islaptintos informacijos evakuacijos arba sunaikinimo plany karo, nepaprastosios padéties ar
ekstremaliyjy situacijy atveju rengimo rekomendacijomis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos
paslap¢iy apsaugos koordinavimo komisijos 2010 m. gruodzio 16 d. protokoliniu sprendimu Nr. 56-
6, Lietuvos Respublikos paslapCiy apsaugos koordinavimo komisijos 2016 m. rugséjo 29 d.
protokolo Nr. 56-6 iSrasu:

1. Tvirtinu Zarasy rajono savivaldybés administracijos jslaptintos informacijos
evakuacijos arba sunaikinimo karo, nepaprastosios padéties ar ekstremaliyjy situacijy atveju plang
(pridedama).

2. Pripazjstu netekusiu galios Zarasy rajono savivaldybés administracijos direktorius 2018
m. gruodzio 12 d. jsakymag Nr. 1(6.6 E)-613 ,,Dél Zarasy rajono savivaldybés administracijos
jslaptintos informacijos evakuacijos arba sunaikinimo karo, nepaprastosios padéties ar ekstremaliy
situacijy atveju plano patvirtinimo*.

Isakymas per vieng ménesj gali buti skundziamas Lietuvos administraciniy gincy
komisijos Panevézio apygardos skyriui (Respublikos g. 62, 35158 Panevézys) Lietuvos
Respublikos ikiteisminio administraciniy gin€y nagrinéjimo tvarkos jstatymo nustatyta tvarka,
Regiony apygardos administracinio teismo PanevéZzio rimams (Respublikos g. 62, 35158
Panevézys) Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

Sis jsakymas skelbiamas Teisés akty registre.

Administracijos direktorius Benjaminas Sakalauskas



PATVIRTINTA

Zarasy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2019 m. lapkri¢io 21 d.
jsakymu Nr. (6.6 E)-644

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ISLAPTINTOS INFORMACIJOS EVAKUACIJOS
ARBA SUNAIKINIMO KARO, NEPAPRASTOSIOS PADETIES AR EKSTREMALIUJU
SITUACIJU ATVEJU PLANAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zarasy rajono savivaldybés administracijos jslaptintos informacijos evakuacijos arba
sunaikinimo karo, nepaprastosios padéties ar ekstremaliyjy situacijy atveju planas (toliau — Planas)
nustato Zarasy rajono savivaldybés administracijos (toliau — Savivaldybés administracija),
disponuojancios jslaptinta informacija, veiksmus karo, nepaprastosios padéties ar kitais atvejais,
kuriy metu kyla jslaptintos informacijos, susijusios su Savivaldybés administracijos vykdoma
veikla, pagrobimo, neteiséto atskleidimo, praradimo grésme.

2. Plane vartojamos sgvokos:

2.1. ekstremalioji situacija — padétis, kuri atsiranda paskelbus karo ar nepaprastajg padétj
ar del kity jvykiy, kuriy metu kyla jslaptintos informacijos pagrobimo, neteiséto atskleidimo,
praradimo grésme;

2.2. evakuacija — organizuotas jslaptintos informacijos iSgabenimas i§ jos nuolatinés
saugojimo vietos ] parinktg evakuacijos vieta;

2.3. surinkimo taSkas — i§ anksto nustatyta vieta Savivaldybés administracijos pastate ar
teritorijoje, kur evakavimg vykdantys darbuotojai privalo sunesti evakuoti skirtas talpas ir i$ kurios
jos bus iSgabentos ] parinktg evakuacijos vieta;

2.4. evakuacijos vieta — i§ anksto rajono Savivaldybés administracijos direktoriaus (toliau
— Savivaldybés administracijos direktorius) nustatyta vieta, j kurig evakuacijos metu iSgabenama
jslaptinta informacija ir saugoma iki ekstremaliosios situacijos pabaigos;

2.5. zymejimo Zenklas — priemoné (lipdukas ar uzraSas) skirta palengvinti evakuotinos ar
naikinamos informacijos atskyrima.

3. Kitos Plane vartojamos sgavokos atitinka Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos
paslapc¢iy, Karo padéties, Nepaprastosios padéties, Civilinés saugos istatymuose ir kituose teisés
aktuose vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
BENDRIEJI PRINCIPAI

4. Ekstremalioji situacija Savivaldybés administracijoje skelbiama Zarasy rajono
savivaldybés ekstremaliyjy situacijy valdymo plane nustatyta tvarka.

5. Paskelbus apie susidariusia ekstremaligja situacija Savivaldybés administracijos
direktorius ar jo jgaliotas asmuo turi priimti sprendimg dél Plano vykdymo inicijavimo ir nurodyti
islaptintos informacijos apsaugos ekstremaliosios situacijos metu kategorija.

6. Susidarius ekstremaliajai situacijai pirmiausia siekiama apsaugoti Savivaldybeés personalo
gyvybe bei sveikatg ir, jeigu néra tiesioginio pavojaus personalui, imamasi veiksmy jslaptintos
informacijos apsaugai uztikrinti.

7. Perspéjimas ir informavimas apie paskelbta ekstremaligja situacija Savivaldybes
administracijos Savivaldybés personalui perduodamas Zarasy rajono savivaldybés ekstremaliyjy



situacijy valdymo plane nustatyta tvarka.

8. Islaptinta informacija turi biiti evakuojama arba naikinama tokia seka:

8.1.,,Slaptai‘;

8.2. , Konfidencialiai*;

8.3.,,Riboto naudojimo*.

9. [Islaptintos informacijos apsaugos ekstremaliosios situacijos metu kategorijos:

9.1., Palikti®;

9.2.,Evakuoti®;

9.3.,,Is dalies evakuoti‘;

9.4. , Sunaikinti®.

10. Islaptintai informacijai evakuoti turi buti naudojamos dézés, kurios apsaugoty jose
transportuojama jslaptintg informacijag nuo galimo neigiamo aplinkos poveikio (drégmes, karscio,
Salcio). Jos turi biiti sandariai uzdaromos, ant jy turi buiti uzklijuojamos uzklijos su asmens,
atsakingo uz jslaptintos informacijos evakuacijos ar naikinimo veiksmy organizavimg Savivaldybeés
administracijoje, spaudu ir paraSu. Uzklijos klijuojamos taip, kad jy nepazeidus, déziy nebiity
galima atidaryti.

11. Islaptintai informacijai jraSyti skirtos laikmenos prie§ dedant ] dézes turi buti
supakuotos taip, kad biity apsaugotos nuo sutrenkimy. Déz¢je turi biiti paliekama informacija,
nurodanti, kokiai jslaptintos informacijos rysiy ir informacinei sistemai (toliau — JIRIS) ar tinklui
arba jo daliai priklauso laikmenos. Islaptintai informacijai jraSyti skirtos laikmenos turi biti
suzymétos, kad jas evakavus bty palengvintas JIRIS ar tinklo funkcionalumo atkiirimas.

12. Jslaptintos informacijos naikinimo bidai:

12.1. jslaptinti dokumentai naikinami Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka;

12.2. jslaptintai informacijai jrasSyti skirtos laikmenos naikinamos Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nustatyta tvarka.

13. Seifus, metalines saugyklas ekstremaliosios situacijos atveju atidaro uz jslaptintos
informacijos fizing apsaugg ir administravimg atsakingi darbuotojai.

14. Jslaptinta informacija saugoma ir surenkama Savivaldybés administracijos 204 kabinete.

15. Islaptinta informacija evakuojama Savivaldybés administracijos transporto priemonémis
(VW Caddy, valstybinis numeris ERK 187, arba Peugeot Partner, valstybinis numeris FHU 019).

111 SKYRUS
UZ JISLAPTINTOS INFORMACIJOS EVAKUACIJOS AR NAIKINIMO VEIKSMU
ORGANIZAVIMA ATSAKINGU ASMENU IR PADALINIU FUNKCIJOS

16. Savivaldybés administracijos direktorius:

16.1. skiria asmenj ar padalinj, atsakingg uz jslaptintos informacijos (dokumenty ir
laikmeny) evakuacijos ar naikinimo veiksmy organizavima;

16.2. padaliniuose paskiria asmenis, atsakingus uz jslaptintos informacijos (dokumenty ir
laikmeny) evakavimo arba sunaikinimo padalinyje organizavimag ir koordinavima, sililymy dél
evakuotinos arba sunaikintinos informacijos saraSy atnaujinimo teikima;

16.3. Savivaldybés administracijos specialiosios eksperty komisijos teikimu tvirtina
evakuotinos arba sunaikintinos informacijos sarasus;

16.4. patvirtina jslaptintos informacijos evakuacijos vietas, surinkimo taskus, marSrutus ir
evakuacijos priemones;

16.5. nustato jslaptinty dokumenty ir kompiuteriniy laikmeny atskyrimo (zZyméjimo)
sistema, kurioje biity nurodyta, kaip turi buti pazymeéti evakuotini dokumentai ir kompiuterinés
laikmenos bei kaip turi biiti paZymeti sunaikintini dokumentai ir kompiuterinés laikmenos;



16.6. patvirtina pranesSimo apie jslaptintos informacijos evakavimg ar naikinimg perdavimo
Savivaldybés administracijos darbuotojams tvarkos aprasa, kuriame biity nurodyta informavimo
apie susidariusig ekstremaligja situacijg tvarka, darbuotojy veiksmai darbo ir nedarbo valandomis
susidarius ekstremaliajai situacijai, jslaptintos informacijos evakavimo ar sunaikinimo tvarka;

16.7. nustato seify, metaliniy spinty, saugykly, serveriniy atidarymo jslaptintai informacijai
evakuoti arba sunaikinti tvarka;

16.8. uztikrina, kad bty pakankamas kiekis priemoniy vykdyti jslaptintos informacijos
evakuacijg ar sunaikinima.

17. Atsakingas uz jslaptintos informacijos (dokumenty ir laikmeny) evakuacijos ar
naikinimo veiksmy organizavimg asmuo ar padalinys:

17.1. ekstremaliyjy situacijy metu koordinuoja jslaptintos informacijos evakuacijos ar
sunaikinimo vykdyma;

17.2. kaupia informacijg apie Savivaldybés administracijos disponuojamos evakuotinos ar
sunaikintinos jslaptintos informacijos kiekj, jos forma (dokumentai ir latkmenos), saugojimo vieta;

17.3. vadovaudamasis Savivaldybés administracijos dokumentacijos planu (sudarant
dokumenty saraSus) ir Savivaldybés administracijos detaliuoju jslaptintos informacijos saraSu
sudaro ir nuolat atnaujina evakuotinos arba sunaikintinos informacijos saraSus ir juos pateikia
Savivaldybés administracijos specialiajai eksperty komisijai;

17.4. remdamasis sudarytais evakuotinos arba sunaikintinos informacijos sgrasais jvertina
padaliniy pajégumus atlikti informacijos evakavimg arba sunaikinimg (per kiek laiko bus sunaikinta
jslaptinta informacija, per kiek laiko bus pasiruosta jslaptintos informacijos evakavimui);

17.5. atsizvelgdamas | jslaptintos informacijos apsaugos ekstremaliosios situacijos metu
kategorijas, disponuojamos informacijos kiekj, organizuoja apriipinimg priemonémis jslaptintai
informacijai evakuoti arba sunaikinti;

17.6. organizuoja Savivaldybés personalo mokymus jslaptintos informacijos evakuacijos ar
naikinimo klausimais.

18. Kiekvienam Savivaldybés administracijos padaliniui pateikiama patvirtinty evakuotinos
arba sunaikintinos informacijos sarasy dalis, susijusi su padalinio veikla.

IVSKYRIUS )
ISLAPTINTOS INFORMACIJOS ZYMEJIMAS

19. Islaptinty dokumenty bylos ir kitos jslaptinty dokumenty laikmenos pazymimos
raudonu Zenklu, nurodanciu, kuri informacija vykdant daling evakuacija turéty buti evakuojama (E
zenklu, jei kompiuteriné laitkmena — priraSoma K raidé¢), o kuri naikinama — N Zenklu.

20. Savivaldybés administracijos atsakingi darbuotojai privalo uZtikrinti, kad jy
disponuojamos jslaptinty dokumenty bylos ir kitos jslaptintos informacijos laikmenos biity tinkamai
paZzymétos specialiais Zyméjimo Zenklais.

21. Zyméjimo Zenklais matomoje vietoje turi biti pazyméta:

21.1. seifai ir metalinés spintos, kuriose saugoma evakuotina ar naikintina jslaptinta
informacija (raudonais Zenklais SII);

21.2. evakuotinos ir naikintinos dokumenty bylos;

21.3. evakuotinos arba naikintinos jslaptintai informacijai jrasyti skirtos laikmenos;

21.4. jranga, kurioje jmontuotos evakuotinos arba naikinamos jslaptintai informacijai jrasyti
skirtos laikmenos.

V SKYRIUS
INFORMACIJOS PALIKIMAS



22. Islaptintos informacijos apsaugos ekstremaliosios situacijos kategorija ,,Palikti“ reiskia,
kad atsirado trumpalaikis pavojus Savivaldybés administracijos darbuotojy, kurie privalo biti
evakuoti, saugumui, (pvz., praneSimas apie pastate padéta sprogmenj), bet néra Savivaldybés
administracijos disponuojamos informacijos pagrobimo grésmés.

23. Paskelbus apie susidariusig ekstremaligjg situacija ir nustacius jslaptintos informacijos
apsaugos ekstremaliosioms situacijoms metu kategorija ,,Palikti:

23.1. asmuo ar padalinys, atsakingas uz jslaptintos informacijos evakuacijos ar naikinimo
veiksmy organizavimg Savivaldybés administracijoje, organizuoja ir koordinuoja Savivaldybés
administracijos patalpy ir (arba) teritorijos perimetro apsauga iki ekstremaliosios situacijos
pabaigos;

23.2. visas Savivaldybés personalas:

23.2.1.1Seidamas iS patalpy, turimg jslaptinta informacijg turi palikti jslaptintai informacijai
saugoti skirtose vietose: administracin¢je saugumo zonoje metalinése spintose ir seifuose. Metalinés
spintos, seifai turi biiti uzrakinami. Administracinés saugumo zonos patalpos nerakinamos;

23.2.2. atsizvelgdami ] ekstremaliosios situacijos pobudj, turi vykdyti Zarasy rajono
savivaldybés civilinés saugos parengties ekstremaliosioms situacijoms plane nustatytus veiksmus.

VI SKYRIUS
ISLAPTINTOS INFORMACIJOS EVAKAVIMAS

24. Evakuojantis Savivaldybés administracijai, jos veiklos testinumui reikalini
dokumentai evakuojami kartu su ja, o nebutini — naikinami.

25. Tais atvejais, kai néra galimybés evakuoti visg disponuojamg jslaptintg informacija,
dokumenty naikinimo ir evakuacijos eilés tvarka planuojama taip, kad evakavimo prioritetas biity
teikiamas pacios Savivaldybés administracijos sukurtai jslaptintai informacijai, o i§ kity paslapCiy
subjekty gauta jslaptinta informacija biity naikinama.

26. Tais atvejais, kai saugios evakuacijos vietos néra galimybiy nustatyti, visg turimag
jslaptinta informacijg priskirti naikintinai, jei kyla reali grésmé jos praradimui. Jslaptintos
informacijos evakuacija ir naikinimas turi biiti vykdomi pradedant nuo auksciausia slaptumo zyma
pazymetos informacijos, kaip nurodyta Plano 8 punkte.

27. Islaptintos informacijos apsaugos ekstremaliosios situacijos metu kategorija
,~Evakuoti‘; reiSkia, kad atsirado ilgalaikis pavojus Savivaldybés personalui ar patalpoms
(teritorijai) arba atsirado Savivaldybés administracijos disponuojamos jslaptintos informacijos
pagrobimo grésme, taciau yra pakankamai laiko evakuoti visg Savivaldybés administracijoje
disponuojamg jslaptintg informacija.

28. Paskelbus apie susidariusig ekstremaligja situacija ir nustacius jslaptintos informacijos
apsaugos ekstremalios situacijos metu kategorijg ,,Evakuoti*:

28.1. asmuo ar padalinys, atsakingas uz jslaptintos informacijos evakuacijos ar naikinimo
veiksmy organizavimg Savivaldybés administracijoje:

28.1.1. informuoja Savivaldybés administracijos darbuotojus, atsakingus uz jslaptintos
informacijos evakuacijos ar naikinimo veiksmy organizavimg padaliniuose, apie susidariusios
ekstremalios situacijos paskelbima, nurodo jslaptintos informacijos apsaugos ekstremalios situacijos
metu kategorijg ir jslaptintos informacijos surinkimo taskus;

28.1.2. koordinuoja Plang jgyvendinanéiy Savivaldybés administracijos darbuotojy
veiksmus;

28.1.3. organizuoja ir uZztikrina Savivaldybés administracijos darbuotojy apriipinima
transportu, dézémis, jy pakrovimg ir transportavima j evakuacijos vieta;

28.1.4. organizuoja evakuacijai skirty déZiy nugabenimg j surinkimo taskus;

28.1.5. organizuoja ir koordinuoja Savivaldybés administracijos patalpy ir (arba) teritorijos
perimetro apsaugg iki evakuacijos pabaigos;



28.1.6. organizuoja ir koordinuoja jslaptintos informacijos fizing apsauga transportavimo
metu ir evakuacijos vietoje.

29. Atsakingi Savivaldybés administracijos darbuotojai surenka jslaptintg informacija, ja
sukrauna j evakuacijai skirtas dézes ir jas nugabena j surinkimo taskus.

30. Disponuojantys jslaptinta informacija Savivaldybés administracijos darbuotojai sudaro
evakuojamos jslaptintos informacijos sgrasa dviem egzemplioriais. Vienas egzempliorius dedamas j
evakuojamiems jslaptintiems dokumentams skirta déze kartu su jslaptinta informacija, kitas
egzempliorius perduodamas asmeniui ar padaliniui, atsakingam uz jslaptintos informacijos
evakuacijos ar naikinimo veiksmy organizavimg Savivaldybés administracijoje.

VIl SKYRIUS
INFORMACIJOS DALINIS EVAKAVIMAS

31. Islaptintos informacijos apsaugos ekstremaliosios situacijos metu kategorija ,,IS dalies
evakuoti“ reiskia, kad atsirado ilgalaikis pavojus Savivaldybés personalui ar patalpoms (teritorijai)
arba atsirado Savivaldybés administracijos disponuojamos jslaptintos informacijos pagrobimo
gréesme¢ ir néra laiko evakuoti visos Savivaldybés administracijos disponuojamos jslaptintos
informacijos, taciau yra laiko evakuoti svarbiausig Savivaldybés administracijoje disponuojamag
informacijg, kuri wuztikrinty Savivaldybés administracijos veiklos testinumg pasibaigus
ekstremaliajai situacijai.

32. Paskelbus apie susidariusig ekstremaligja situacijg ir nustacius jslaptintos informacijos
apsaugos ekstremaliosios situacijos metu kategorija ,,IS dalies evakuoti*:

32.1. asmuo ar padalinys, atsakingas uz jslaptintos informacijos evakuacijos ar naikinimo
veiksmy organizavimg Savivaldybés administracijoje:

32.1.1.informuoja Savivaldybés administracijos darbuotojus, atsakingus uz jslaptintos
informacijos evakuacijos ar naikinimo veiksmy organizavimg, apie susidariusios ekstremaliosios
situacijos paskelbimg ir nurodo jslaptintos informacijos taskus ir naikinimo vietas;

32.1.2.koordinuoja Plang jgyvendinan¢iy Savivaldybés administracijos darbuotojy
veiksmus;

32.1.3.organizuoja ir uztikrina Savivaldybés administracijos atsakingy darbuotojy
apriipinimg transportu, dézémis, jy pakrovimg ir transportavimg j evakuacijos vieta;

32.1.4. organizuoja evakuacijai skirty déziy nugabenimg j surinkimo taskus;

32.1.5. organizuoja ir koordinuoja Savivaldybés administracijos patalpy ir (arba) teritorijos
perimetro apsauga iki evakuacijos ir jslaptintos informacijos sunaikinimo pabaigos;

32.1.6. organizuoja ir koordinuoja jslaptintos informacijos fizing apsaugg transportavimo
metu ir evakuacijos vietoje.

32.2. visi Savivaldybés administracijos atsakingi darbuotojai:

32.2.1. surenka evakuoting islaptinta informacija, ja sukrauna i evakuacijai skirtas dézes ir
jas nugabena j surinkimo taskus;

32.2.2.sunaikina naikinting jslaptintg informacija ir jslaptintai informacijai jrasyti skirtas
laikmenas.

33. Disponuojantys jslaptinta informacija Savivaldybés administracijos darbuotojai sudaro
evakuojamos jslaptintos informacijos sarasa dviem egzemplioriais. Vienas egzempliorius dedamas |
evakuojamiems dokumentams skirta déze kartu su jslaptinta informacija, kitas perduodamas
asmeniui ar padaliniui, atsakingam uZz jslaptintos informacijos evakuacijos ar naikinimo veiksmy
organizavimg Savivaldybés administracijoje.

VIl SKYRIUS
ISLAPTINTOS INFORMACIJOS SUNAIKINIMAS



34. Islaptintos informacijos apsaugos ekstremaliosios situacijos metu kategorija
»Sunaikinti“ reiSkia, kad atsirado Savivaldybés administracijos disponuojamos jslaptintos
informacijos pagrobimo grésme ir néra laiko ar galimybiy evakuoti dalies ar visos Savivaldybés
administracijos disponuojamos jslaptintos informacijos.

35. Paskelbus apie susidariusig ekstremaligjg situacijg ir nustacius jslaptintos informacijos
apsaugos ekstremaliosios situacijos metu kategorijg ,,Sunaikinti:

35.1. asmuo ar padalinys, atsakingas uz jslaptintos informacijos evakuacijos ar naikinimo
veiksmy organizavimg Savivaldybés administracijoje:

35.1.1. informuoja Savivaldybés administracijos darbuotojus, atsakingus uz jslaptintos
informacijos evakuacijos ar naikinimo veiksmy organizavimg padaliniuose, apie susidariusios
ekstremaliosios situacijos paskelbimg ir nurodyta jslaptintos informacijos apsaugos ekstremaliosios
situacijos metu kategorija, nurodo jslaptintos informacijos naikinimo vietas;

35.1.2. koordinuoja Plang vykdanc¢iy Savivaldybés administracijos darbuotojy veiksmus;

35.1.3. organizuoja ir koordinuoja Savivaldybés administracijos patalpy ir teritorijos
perimetro apsaugg iki jslaptintos informacijos sunaikinimo pabaigos;

35.1.4. kontroliuoja, kad visa naikintina jslaptinta informacija biity sunaikinta.

35.2. Dirbantys su jslaptinta informacija Savivaldybés administracijos darbuotojai
padaliniuose:

35.2.1. sunaikina naikinting informacijg ir jslaptintai informacijai jrasyti skirtas laikmenas;

35.2.2. esant galimybei, suraso naikinimo akta, kurj tvirtina Savivaldybés administracijos
direktorius.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Su Planu turi biti supazindinami visi Savivaldybés administracijos darbuotojai,
disponuojantys jslaptinta informacija.

37. Planas gali buti kei¢iamas, pripazjstamas netekusiu galios Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu.




