Civiliniy aerodromy ir aerodromy
naudotojy sertifikavimo tvarkos apraso

10 priedas

AERODROMO VADOVO RENGIMO, PAKEITIMU TEIKIMO, VERTINIMO IR
TVIRTINIMO TVARKA

1. Aerodromo naudotojas rengia Aerodromo vadova (toliau — Vadovas), vadovaudamasis
2014 m. vasario 12 d. Komisijos Reglamentas (ES) Nr. 139/2014, kuriuo pagal Europos Parlamento
ir Tarybos reglamentg (EB) Nr. 216/2008 nustatomi su aerodromais susij¢ reikalavimai ir
administracinés procediiros, su visais jo pakeitimais (toliau — Reglamentas) nustatytais
reikalavimais bei Siame priede pateikta tipine Vadovo struktiira, jo rengimo, pakeitimy teikimo,
vertinimo, derinimo su TKA bei tvirtinimo sglygomis ir tvarka.

2. Aerodromo naudotojas privalo:

2.1. nuolat perzitréti Vadovo turinj ir uztikrinti, kad jame biity pateikta aktuali, su
aerodromo veikla susijusi informacija;

2.2. atlikti visus butinus derinimus su TKA;

2.3. uztikrinti, kad aerodromo personalas ir jmonés, vykdancéios veikla aerodrome, yra
susipazine su pakeitimais, susijusiais su darbuotojy pareigomis ir atsakomybe;

3. Aerodromo naudotojas turi uztikrinti, kad Vadovas buty:

3.1. parengtas kalba, priimtina TKA bei aerodromo darbuotojams, t. y. darbuotojai turi
gebéti lengvai skaityti ir suprasti kalbg, susijusig su jy pareigomis ir atsakomybe, numatytomis
Vadove;

3.2. suderintas su TKA ir patvirtintas aerodromo naudotojo vadovo;

3.3. iSspausdintas arba jraSytas ] elektronin¢ laikmeng ir paprastas atlikti pakeitimus.

4. Vadovo turinio struktiira turi biiti iSdéstyta, kaip nurodyta AMC3 ADR.OR.E.005 ir
sudaryta 1§ tokiy daliy:

4.1. bendrosios;

4.2. aerodromo valdymo sistemos, kvalifikacijos ir mokymo reikalavimy;

4.3. iSsamios informacijos apie aerodromo vietg;

4.4, issamios informacijos apie oro navigacijos informacijos teikima;

4.5. iSsamios informacijos apie aerodromo operacijas, jrangg ir taikomas saugos
priemones.

5. Vadovas gali biiti skaidomas j dalis. Taip pat tam tikros procediiros gali biiti
perkeliamos | atskirus procediiry vadovus. Tokiu atveju Vadove arba atitinkamoje Vadovo dalyje
turi biiti atskiros procediiros apraSymas su nuoroda ] atitinkamg procediiry vadova. TKA tikrina ir
jvertina, ar tokia Vadovo struktiira yra priimtina.

6. Aerodromo naudotojo vadovas uztikrina, kad Vadovas arba jo dalys, susijusios su
personalo pareigomis ir atsakomybe, biity lengvai prieinami visiems aerodromo darbuotojams,
jskaitant ir jmoniy, vykdanciy veikla aerodrome, darbuotojus.

7. Vadovo pakeitimai jsigalioja, kai juos suderina TKA ir patvirtina aerodromo naudotojo
vadovas. Aerodromo naudotojas turi pateikti Vadovo pakeitimus TKA :

7.1. ne véliau kaip prie§ 20 darbo dieny iki numatomos Vadovo naujos redakcijos
jsigaliojimo dienos;

7.2. ne véeliau kaip prie§ 20 darbo dieny iki numatomos pakeitimo jsigaliojimo dienos,
jeigu pakeitimai yra susij¢ su iSankstiniu patvirtinimu, kaip tai numato ADR.OR.E.005 (e) (1);

7.3. kai pakeitimai nejvardyti 7.2 punkte — ne veliau kaip prie§ 10 darbo dieny iki
numatomo pakeitimo jsigaliojimo datos, kaip tai numato ADR.OR.E.005 (e) (2).



8. Nepaisant 7 punkto reikalavimy ir esant butinybei atlikti pakeitimus, kurie gali turéti
jtakos skrydziy saugai, pakeitimai gali buti paskelbiami ir taikomi nedelsiant, jeigu aerodromo
naudotojas lygiagreciai kreipési | TKA dél pakeitimo suderinimo.

9. Kai Vadove kei¢iama maziau kaip pusé¢ lapy, Vadovo tekste pakeitimai turi biiti
pazyméti vertikaliu bruksniu kairéje lapo puséje. Kai Vadove kei¢iama daugiau kaip pusé lapy,
TKA teikiama derinti nauja Vadovo redakcija. ISleidziant nauja pakeitimg ar redakcijg, pries tai
buvusios pakeitimus Zyminc¢ios vertikalaus bruksnio nuorodos turi biti pasalintos.

10. Aerodromo naudotojas, teikdamas TKA derinti Vadovo nauja redakcija ar pakeitima,
privalo pateikti:

10.1. atsakingo vadovo pasirasyta prasSyma dél Vadovo derinimo;

10.2. nauja Vadovo leidimg ar Vadovo pakeitimo dalis elektroniniu formatu. Teikiant
Vadovo pakeitimg elektroninéje laikmenoje, turi buti jrasSytas visas dokumentas su pazymétais
pakeitimais;

10.3. atitinkamai uzpildyta Vadovo patikros forma (elektroniné patikros formos versija
skelbiama TKA interneto svetain¢je). Teikiant derinti naujg Vadovo leidima, turi biiti uzpildytos
visos patikros formos dalys ir, atitinkamai, teikiant derinti Vadovo pakeitimus, pildoma dalis,
susijusi su pakeitimu.

11. Vadovo ir su juo teikiamy dokumenty tikrinimg ir vertinimg atlieka TKA Aerodromy
skyriaus darbuotojai pagal kompetencija. Galutinj sprendimg dél Vadovo derinimo priima TKA
direktorius arba jo jgaliotas TKA Aerodromy skyriaus vadovas .

12. Tikrindami Vadova, TKA darbuotojai vadovaujasi aerodromo naudotojo pateikta
uzpildyta patikros forma, Siame priede bei Reglamente nustatytais reikalavimais ir, per Apraso 7.1.
— 7.3 punktuose nurodytg terming jverting Vadovo atitikt] nustatytiems reikalavimams:

12.1. raStu informuoja aerodromo naudotoja apie nustatytus trukumus (jei buvo nustatyti)
ir jy taisymo terminus;

12.2. informuoja, kad naujas Vadovo leidimas ar pakeitimai yra suderinti (jeigu vertinimo
metu trikumy nenustatyta).

13. Tikrinimo metu TKA darbuotojai atitinkamai pildo Vadovo patikros forma. Jei Vadovo
dalis atitinka nustatytus reikalavimus, Vadovo patikros formos iSvady dalyje daromas jrasas
»TAIP*“ Jei reikalavimo punktas netaikomas, jraSoma ,N/A“. Jei tikrinamas Vadovo punktas
neatitinka keliamy reikalavimy, tuomet langelyje ,,statusas daromas jrasas ,,NE* ir patikros formos
skiltyje ,,Pastabos‘ apraSoma nustatyta neatitiktis.

14. Aerodromo naudotojas, gaves TKA informacija apie nustatytas neatitiktis, atlicka
atitinkamus pakeitimus ir teikia TKA pakartotinj raSytinj praSyma jvertinti atliktus pakeitimus.
Kartu pateikiami pataisyto Vadovo atitinkami skyriai.

15. Gave Vadovo pataisymus, TKA darbuotojai per 10 dieny juos patikrina ir jvertina.
Galutinai jverting Vadova, jei jame buve anksCiau nustatyti trilkumai yra iStaisyti ir atsizvelgta j
TKA rekomendacijas bei nenustatyta naujy neatitikCiy, TKA atitinkamai derinimo Zyma patvirtina,
kad Vadovas yra priimtinas.

16. Suderinto Vadovo vienas egzempliorius paliekamas saugoti TKA Aerodromy skyriuje,
kitas perduodamas aerodromo naudotojui. Patvirtinto Vadovo elektroniné versija pateikiama TKA.

17. Rengiant Vadova turi biiti laikomasi tipinés struktiiros bendryjy nuostaty:

17.1. kiekviename Vadovo lape turi biiti pateikta §i informacija:

17.1.1. Vadovo dalies pavadinimas; jeigu procediiros i§ atitinkamy Vadovo daliy yra
perkeltos i atskirg procediiry vadova, tokiu atveju raSomas procediiry vadovo pavadinimas;

17.1.2. skyriaus numeris;

17.1.3. puslapio numeris;

17.1.4. galiojimo data;

17.1.5. leidimo numeris;

17.1.6. pakeitimo numeris.



17.2. Vadovo tituliniame lape turi buti pateikiama tokia informacija:

17.2.1. aerodromo pavadinimas

17.2.2. Vadovo dalies pavadinimas arba procediiry vadovo pavadinimas, jei dalys yra
perkeltos j atskirg procediry vadova;

17.2.3. informacija, nurodanti, kam skirta kopija;

17.2.4. aerodromo adresas ir kontaktiné informacija (telefonas, el. pastas);

17.2.5. leidimo numeris;

17.3. Vadovo preambulé po titulinio lapo i8déstoma tokia tvarka:

17.3.1. pakeitimy aprasas;

17.3.2. galiojanciy puslapiy sarasas;

17.3.3. dokumento gavéjy sarasas;

17.3.4. Vadovo ar jo dalies turinys;

17.4. pakeitimy aprase turi buiti nurodytas dokumento leidimo numeris, pakeitimo numeris,
kei¢iamy skyriy ir lapy saraSas, trumpas pakeitimo apraSymas, aerodromo savininko ar naudotojo
tvirtinimo zyma ir TKA derinimo Zyma;

17.5. pakeitimy sarase turi biiti nurodyti atlikty pakeitimy numeriai ir data;

17.6. galiojan¢iy puslapiy sgrase turi biiti nurodyti dokumenty lapy numeriai, pakeitimo
numeris ir pakeitimo data;

17.7. dokumento gavéjy sgraSe turi buti nurodyta: kopijos gavejas, kopijg identifikuojanti
zyma, kopijos formatas (popierinis ar elektroninis), jeigu dokumento kopija pateikiama elektroniniu
formatu, nurodoma prieiga (per internetg ar elektroninés informacijos laikmena);

17.8. dokumento turinyje turi biiti nurodytas skyriaus numeris, pavadinimas ir puslapio
numeris. Jei procedira ar dokumentas yra didelés apimties, detalus skyriy turinys gali biiti
iSdéstomas pries kiekvieng skyriy.




